Universitatea Sapientia

Planul operational pe anul 2016

Domeniu L . . Sursa de )
Nr. crt. Obiectiv Sarcini Responsabil finantare |Cost estimat Termen limiti
Misuri operationale in domeniul didactic

Actualizarea paginii de web a universitatii cu privire la oferta
de programe de studii, nr. de locuri, conditii de admitere, Responsabil cu comunicarea
competente ce pot fi dobandite externa/RP 31.01.2016
Actualizarea paginilor de web ale facultatilor cu privire la
admitere Decanii si responsabilii RP 31.03.2016
Realizarea calendarului promotional pentru admiterea in anul
2016 Responsabilii RP 25.01.2016
Realizarea calendarului promotional pentru admiterea in anul
2017 Responsabilii RP 25.11.2016
Realizarea afisului promotional al admiterii Responsabil RP 25.01.2016
Realizarea brosurii - redactare Responsabilii RP 25.01.2016
Tiparirea si distribuirea brosurii la centrale de admitere,
respectiv publicarea on-line a acestuia Responsabil RP 25.01.2016
Redactarea si difuzarea online a jurnalului ”Noutati ale
admiterii” Responsabilii RP continuu

g Promovare a imaginii ) o . . ) B Responsabilii RP, Asociatia ) |

1 é universitatii si a ofertei Realizarea circuitului ”Universitatea se deplaseaza acasa Stude{nglor : : . trimestrul 1V 2016

S educationale N N . . o Asqc1aua studentilor din Tg. Mures si )

< ) Participarea la manifestarile organizate de AS Maghiari Cluj-Napoca continuu
Campanii la nivel de facultati si departamente Decanii, Directorii de departament 30.mai.2016
Organizarea si derularea de actiuni de promovare: Zilele Decanii, responsabilii RP, directorii
usilor deschise, Concursuri profesionale pentru liceeni de departament aprilie 2016

Responsabilii RP, directorii de

Campania pe Facebook departament continuu
Anunturi publicitare in presa scrisd si on-line Responsabilii RP, decanii facultatilor continuu
Participare la tabere de vara Decanii, responsabilii RP 31.08.2016
Derularea admiterii conform Metrodologiei proprii Rector, Decanii, memebri comisiilor 15.09.2016

Publicarea rezultatelor admiterii prin afigare i postare pe

pagina Web a facultatii. Decani, iulie / septembrie2016
Analiza rezultatelor admiterii. Masuri pentru anul viitor Rector, Responsabilul RP 31.10.2016
Adoptarea strategiei pentru anul universitar 2016/2017 Senat 25.11.2016
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Elaborarea Metodologiei proprii de organizare a examenelor
de finalizare a studiilor Comisia didactica, Secretar sef 18.03.2016
Dezbaterea si adoptarea in Senat a Metodologiei proprii Senat 18.03.2016
:45» Numirea responsabililor de supraveghere a originalitatii
c lucririlor de licenta/proiectelor de diploma/disertatiei la nivel
.g de programe de studii Rector, Decani 25.05.2016
= Numirea comisiilor de examene de finalizarea a studiiilor
’é organizate de Universitate CA, Senat 25.05.2016
° Organizarea si derularea inscrierilor la examenele de
= finalizare a studiilor Decani, Secretari sef facultate 10.07.2016
=
% Pro'gl.ra'm.area $1 ds?rl'llarea Programarea si derularea examenelor de finalizare a studiilor |Decani, Presedintii de comisii 30.07.2016
5 activitatilor cu PHV_I re la Contactarea universitatilor organizatoare, respectiv a celor de |Rector, Secretar gef martie 2016
2 E exarr'l'enel'e dt'eAfmallzare a la care se solicita membrii comisiilor de examen Decanii, directorii de departament 15.05.2016
% studiilor mnstin afara Decani, Secretar sef Universitate,
s universitagi incheierea conventiilor Rector 15.06.2016
= Obtinerea si comunicarea cerintelor examenului de licenta
_§ /diploma organizate in alte universitati Decanii, Directorii de departament 15.01.2016
: Organizarea examenelor de competenta lingvistica pentru
° absolventi decani, Centrul LinguaSap 15.05.2016
5 Organizarea inscrierii candidatilor pentru examenele de
E finalizare a studiilor in afara universitatii Decani, Secretari sefi de facultate 15.06.2016
g
Analiza rezultatelor §i masuri de imbunatatire a activitatii Rector, Decani 25.10.2016
Analiza oportunitatii procurarii unui soft pentru verificarea
calitatii lucrarilor de finalizare a studiilor Consiliul de administratie 25.11.2016
Prorector, decanii, directorii de
Revizuirea curriculei in scopul asigurarii conditiilor de departamente, responsabilii 25.05.2016
dobéndire a competentelor inscrise in planurile de invatamant [programelor de studii
Revizuirea planurilor in scopul asigurarii predarii cursurilor |Prorector, decanii, directorii de
la formatii mai mari de studiu (punere in comun a departamente, responsabilii 25.05.2016
disciplinelor in scopul utilizarii eficiente a CD) programelor de studii
- Revizuirea planurilor in scopul diminuarii gradului de Prorector, decanii, directorii de
<§ faramitare a curriculei (obiectiv cel mult 7 discipline pe departamente, responsabilii 25.05.2016
)E semestru) programelor de studii
’E AAnallza pmgr?melor_de studii Revizuirea planurilor de invatamant in scopul indeplinirii 15.06.2016
3 & mn Concord.anga cu noile . conditiilor din planul de masuri trimis la ARACIS
% standarde impuse de aplicarea Prorector, decanii, directorii de
‘= legii educatiei nationale Revizuirea modului de evaluare finali a disciplinelor in departamente, responsabilii 25.05.2016
g scopul decongestionarii sesiunilor de examene programelor de studii
= Aprobarea planurilor de invitamant CA, Senat 30.05.2016
~ Postarea planurilor de invatamant in vigoare din anul 15.06.2016
universitar 2016-2017 pe site-urile facultatilor Decani, responsabili PR e
Revizuirea si uniformizarea figelor disciplinelor cu inscrierea
conditionarilor in vederea asigurarii obiectivelor si Prorector, decanii, directorii de 15.09.2016
competentelor propuse departamente
Decani, directori de departamente, 30.09.2016
Postarea fiselor disciplinelor pe site-urile facultatilor responsabili PR T
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Evaluarea corespondentei planurilor de invatamant cu

Decani, Responsabilii programelor de

[72]
& 6 standardele specifice studii 25.06.2016
< Evaluarea corespondentei dintre Planurile de invatamant ale . -
= o .. . . AN Decani, Responsabilii programelor de
5 ©° < programelor de studii cu cele ale planurilor din universitati de studii
= 4 ™ prestigiu din tard 25.06.2016
v B3 -~ — . "
s 8T Evaluarea acoperirii cu personal didactic Responsabilii programelor de studii
= 15.10.2016
S S = - T s - =
- G Evaluarea situatiei cursantilor din programele de studii - "
] £ ) ; . Responsabilii programelor de studii
g 8 8 acreditate i autorizate P prog 15.10.2016
g 2 ; Stabilirea raportului real dintre nr. stud si posturi, nr de Decani, Responsabilii programelor de 15.10.2016
%’J 5 : studenti si personal didactic titular studii o
bl
? g ‘q:-: f\nalizia .inforfna;.iilor ttumizatc de facultati privind gradul de CEAC, CA 25.10.2016
o= indeplinire a indicatorilor ARACIS
SN E
=8 &
= @ Dezbaterea in Senat a situatiei programelor de studii. Masuri
> e . s 30.11.2016
= 5 de imbunatatire
S
o . .
— =S Elaborarea documentatiei de autoevaluare Director departament 30.10.2016
S o Q
S =3
8 c s 5 Evaluarea interni a documentatiei de autoevaluare Comisia de evaluare, CA
- =Y i
) —
S e 25 30.11.2016
= C &S
fra] —_
SEEE
w b=] . N T
o £ S l’rezenvta'reja Raportulull fie. autoeyaltlaie in Senat. Masuri de Senat 18.12.2016
o g 5 imbunatatire a structurii si functionarii DSPP
o
Stabilirea domeniilor posibile de solicitarea noi domenii de
masterat Decani, Consiliul de administratie 15.09.2016
« E Tratative cu reprezentantii finantatorului Rector 30.09.2016
g 2 Rector, Decani, Directori de
= E Tratative cu universitatile partenere departamente 15.10.2016
® o = - —
=i e Incheierea protocoalelor de colaborare cu universitatile
25 Stabilirea domeniilor in care  [partenere Rector 15.12.2016
N E universitatea poate acredita Elaborarea documentatiei in vederea acreditirii programelor [Decani, responsabili programe de
g o programe noi de masterat de studii studiu 30.01.2016
.E g Comisii de autoevaluare, responsabili
)gb © Evaluarea interna a documentatiei de autoevaluare programe de studiu 15.02.2016
e g’ Solicitarea evaludrii externe Rector 28.02.2016
[~V
o

Derularea evaluarii externe

Rector, decani, responsabili program

semestrul | 2016

Concluzii ale vizitelor externe. Dezbatere in CA

CA

25.06.2016
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Evaluarea periodicii/acreditarea programelor de studiu

Pregatirea evaluarii externe in
vederea acreditarii/evaluarii
periodice a programelor de
studii

Elaborarea situatiei centralizatoare a programelor de studii de

Decani, Secretar sef Universitate,

si Universitate

Decani, CEAC, Rectorat

licenta la nivel de facultati si universitate Rector 15.01.2016
Analiza la nivel de Consiliu al Facultatii a Planului de
evaluare internd a programelor de studii scadente Decani 30.03.2016
Analiza de oportunitate la nivelul Senatului a programelor de
studii din punct de vedere a sustenabilitatii financiare a
acestora Director economic 30.06.2016
Stabilirea calendarului de evaluare interna la nivel de facultati

30.04.2016

Elaborarea Raportului de autoevaluare a programelor de
studii conform calendarului stabilit

Responsabilii programelor de studiu

Conform calendarului

Propunerea de catre facultati a comisiilor de evaluare interna

Decani

Conform calendarului

Numirea comisiilor de evaluare interna

CA

Conform calendarului

Realizarea evaluarii interne

Presedintele comisiei

Conform calendarului

Dezbaterea in CA, CF si Senat a Raportului de autoevaluare
elaborat

Presedintele comisiei, Decan, Rector

Conform calendarului

Trimiterea documentelelor la ARACIS

Secretar Sef

Conform calendarului

Evaluarea externa

Decan, Comisia ARACIS

Conform calendarului

oo
Autorizare programe noi de licenti

Autorizarea provizorie pt. noi
programe de licenta

Analiza in CA a propunerilor de programe de studii noi in
scopul obtinerii unanimitatii din partea reprezentantilor celor
trei facultati.

Rector, Decani

Stabilirea unui calendar al activitatilor (in caz de consens)

CA, CEAC

Numirea unui responsabil al programului

Decan, Consiliul facultatii, CA

Conform calendarului

Obtinerea acordului Fundatiei Sapientia in baza
documentatiei depuse

Responsabilul programului

Conform calendarului

Elaborarea Raportului de autoevaluare al programelor de
studiu conform calendarului stabilit

Responsabilul programului

Conform calendarului

Propunerea de catre facultati a comisiilor de evaluare interna

Decani

Conform calendarului

Numirea comisiei

CA

Conform calendarului

Derularea evaluarii interne ale programelor de studii

Presedintele comisiei, responsabili
programe de studiu

Conform calendarului

Dezbaterea Raportului Comisiei in CA, Consiliul Facultatii

Responsabilul programului, Decan

Conform calendarului

Aprobarea Tn Senat

Rector, Senat

Conform calendarului

Solicitarea evaludrii externe

Rector, Secreatar Sef Universitate

Conform calendarului

Vizita de evaluare externa

Decani, responsabili de program

Conform calendarului

Obtinerea avizului Consiliului ARACIS

Conform calendarului
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©
Asigurarea programelor cu personal didactic de calitate

Directorii de departament, decani,
Consiliul facultatii

30 ianuarie 2016

Dezvoltarea resurselor umane -
personal didactic

rector

departament

Organizare si desfisurarea concursurilor pentru ocuparea CA 02.02.2016
posturilor vacante -programate pentru semestrul 1 2015-2016 |Senat 05.02.2016
Organizare i desfagurarea concursurilor pentru ocuparea Directorii de departament, decani,
posturilor vacante -programate pentru semestrul 11 2015- Consiliul facultitii 01.02.2016
2016: programare CA 05.02.2016
Directorii de departamente, decani,
Stabilirea, aprobarea si afisarea tematicilor Rector 18.03.2016
Directorii de departamente, decani,
Stabilirea Comisiilor de concurs Rector 30.03.2016
Decani, directorii de departamente,
Derularea concursurilor Presedintii comisiilor 30.06.2016
Validarea concursurilor la nivel de CF, CA si Senat Decani, Rector, Presedinte Senat 30.06.2006
Analiza gradului de acoperire a programelor de studii cu
cadre didactice in contextul schimbarii modului de normare si
a eventulelor schimbari in cerintele ARACIS privind
acoperirea a programelor de master Decani, directori de departamente 30.11.2016
Stabilirea politicii de angajare a cadrelor didactice asociate in
cadrul programelor de master rector, decani 30.11.2016
Elaborarea si validarea statelor de functiuni ale personalului [Directorii de dep, Decani, CF, CA;
didactic Senat 17.07.2016
Stabilirea si publicarea listei posturilor pentru concurs
semestrul 1 2016-2017 CA, Senat 30.09.2016
Derularea concursurilor pentru posturi de CD cu contract pe |Rector, Decan, directorii de
duratd nedeterminata departament 05.09.2016
Derularea concursurilor interne pentru asociati Decan, directorii de departament 05.09.2016
Perfectionare CD prin asigurarea de burse doctorale,
postdoctorale, mobilitati etc. CA, Senat continuu
Analiza gradului de indeplinire a standardelor ARACIS
privind angajarea pensionarilor CA 15.10.2016
Stabilirea domeniului de competenta pentru fiecare cadru
didactic, avand la bazd domeniul doctoratului, §i punerea la
dispozitia Rectoratului a a listei in scopul aprobarii ei de Rector, Decani, Director de
15.07.2016
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10

ii a procesului didactic

H

Crearea bazei de informat|

Anuntarea si gestionarea examenelor semestrului [ administratori 08.02.2016

Anuntarea disciplinelor sem 1T decani, secretari sefi facultate 30.01.2016

Cresterea gradului de utilizare a programului Neptun prin Administratori sistem, Responsabili

colaborarea cu firma SDA Neptun la niv de universitate continuu

Anuntarea si gestionarea examenelor semestrului 1T administratori 30.04.2016

Introducerea de noi date despre fisa disciplinelor, cadre

i didactice, silabusuri etc. si perfectionarea utilizarii sistemului [administratori, secretari departamente continuu

Dezvoltarea bazei de decani, administratori de retea,
informatii prin utilizarea Analiza functionarii sistemului Neptun administratori 30.11.2016
eficienta a facilitatilor Introducerea planurilor noi de invatimant secretar sef 17.07.2016
programului Neptun Anuntarea disciplinelor decani, secretari gefi facultate 30.06.2016

Inscrierea studentilor decani, secretari sefi facultate 20.09.2016

Inscrierea studentilor din anul T decani, secretari sefi facultate 30.09.2016

Introducerea unor proceduri de lucru informatizate pentru

culegerea in tlAmpAr?aAll, cuo acuraFe@ rldlgata, a datelor Responsabili Neptun Ia niv. )

necesare monitorizarii procesului didactic . . . . continuu

- - — - - Universitate si facultati

Aplicarea sistemului informational Neptun pentru gestionarea

procesului de invatamant

Redactarea GHIDULUI STUDENTULUI decani, secretari sefi facultate 15.09.2016

Tinerea legdturii cu RMU Secretar sef, responsabil RMU continuu
Completarea RMU Inscrierea studentilor prin transferarea datelor din sistemul

Neptun Secretar sef/ secretari continuu
Completarea bazei de date Informarea si pregitirea responsabililor programelor de studii [Prorector, secretar sef continuu
privind com}l)etentele Of erite Elaborarea listei competentelor Responsabilii programelor de studiu continuu
de programele de studii Validarea listelor Consiliul facultatii continuu

Tnscrierea programelor in baza de date Secretariat la niv. Universitate continuu




Universitatea Sapientia

Planul operational pe anul 2016

martie/ septembtrie

Evaluarea situatiei dotarii salilor de curs, seminarii, laboratore|Decani 15.07.2016
@
s Evaluarea situatiei softurilor necesare procesului didactic Decani 14.04.2016
% Asigurarea dotdrii necesare pentru noile programele de Directorii de departament, decani,
S master director economic 15.07.2016
= Dezvoltarea tehnicilor Elaborarea unei strategii de imbunatatire a dotérii salilor de
11 g didactice si a bazei de resurse [curs, seminarii si laboratoare Consiliul de administratie 15.05.2016
'gn pentru invatare Evaluarea gradului de acoperire a disciplinelor cu materiale
= didactice Directorii de departament, decani 15.10.2016
g Asigurarea literatura de specialitate necesare pentru decani, responsabilii bibliotecilor
o programele de master facuktatilor/centrelor de studii continuu
= Organizarea de treninguri pentru cadrele didactice in scopul
imbunatatirii utilizarii tehnicilor moderne de predare Decani 30.11.2016
Elaborarea planului editorial anual Prorector stiintific, Decani 30.10.2016
Urmarirea atentd a programarii activitatii didactice in scopul
evitarii suprapunerilor, a acumularii de mai mult de 8 ore pe
— zi in orar Decani 05.02.2016/15.09.2016
‘E Oferirea de suport si servicii academice studentilor
:51) % Organizarea activitatii Pniversité;ii Rector, decani 15.05.2016
e g Imbunatatirea operationala a centrului de consiliere si Director CCOC/Decani/Directorii
12 ol orientare profesionald a universitatii CCOC locali 15.05.2016
g5
g s Oferirea de practica de specialitate adecvata studentilor Decan, directorii de departament 25.04.2016
!
Q

Analiza gradului de pregatire a
cursantilor in lumina
rezultatelor la examene

Analiza periodica a rezultatelor obtinute la evaluari

Decani, Prorector

2016

Analiza rezultatelor obtinute in cadrul cercurilor stiintifice si
de creatie

Decani, presedinte comisie ETDT

octombrie 2016
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Urmarirea sistematica a

Analiza situatiei existente la nivel de universitate privind

insertiei profesionale a SISTEMUL ALUMNI Decan, responsabil RP 15.05.2016
absolventilor programelor de ~ [Prezentarea Raportului de analizi la nivel de CA Decani 25.06.2016
= studii Realizarea unei baze de date care sa faciliteze legatura cu Decan, coordonatorii programelor de
= absolventii, angajatorii studii 15.04.2016
13 S
=
< Stabilirea strategiei privind imbunatatirea sistemului Alumni  [CA 15.04.2016
Implementarea noii strategii Rector, decani 15.09.2015
Informarea absolventilor despre realitatile din universitate Decanii, Responsabili RP continuu
Organizarea de evenimente cu implicarea absolventilor Decani, Responsabili RP
Misuri operationale in domeniul cercetirii stiintifice
Realizarea rapoartelor anuale la nivel de centru Directorii centrelor de cercetare 15.02.2016
° Stabilirea criteriilor de evaluare in vederea solicitarii de
= recunoagtere externa Consiliul de administratie 15.05.2016
=
§ Numirea comisiei de analiza informatiilor si intocmire a
8 raportului de evaluare a centrelor de cercetare Prorector stiintific 15.06.2016
2 Evaluarea centrelor de lerarhizarea centrelor de cercetare autorizate intern Comisia numita 15.09.2016
“ § cercetare in scopul stabilirii centfglor de .cer.cvet.are acreditate de Senta\t — Comisia numita 15.09.2016
@ posibilitatilor de autorizare Stabilirea prioritatilor de cercetare a universitatii in baza
= externi a acestora analizei potentialului creatiei stiintifice si artistice Consiliul de administratie 15.07.2016
)
E Urmarirea ca fiecare program de studiu sa fie acoperit prin
= activitatea de cercetare a cadrelor didactice Decani 15.07.2016
2
<
Preocuparea pentru cregterea numarului de studenti atrasi in
cercetare: nici-un masterand fara tema de cercetare /creatie  |Decani, directorii de departamente 15.05.2016
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Raport asupra modului de gestionare a sistemului online de

o Dezvoltarea sistemului evidentd IPC Prorector stiintific 30.04.2016
o
78 . . .
8 1nf(')r?n'a;.1'on..2l'l d'e gestAlune a Misuri de imbunétatire a colectdrii datelor in sistemul IPC | Prorector stiintific 30.04.2016
= act1v1ta§1.1 $t11n§1ﬁcc., n Crearea unei evidente separate a veniturilor si cheltuielilor
‘é" © conformitate cu noile din cercetare Director general administrativ 15.10.2016
'a E standarde Cresterea preocupdrii conducerii pentru atragere de fonduri continuu
= E pentru cercetare din granturi si contracte Prorector
= - — - — -
15 = 5 Asigurarea documentdrii on-line Prorector stiintific continuu
33 Asigurarea fondurilor pentru dotarea corespunzatoare a
§ '*g“ bibliotecilor centrelor de studii cu abonamente si alte Consiliul de administratie continuu
< o publicatii
g - Dezvoltarea infrastructurii R . . . ]
= o .. Intocmirea evidentei obiectelor de inventar procurate cu .
= cercetarii . continuu
= finantare din cercetare
& Decani, directorii de departamente
S Intensificarea cooperarii cu factorul economic in vederea
. AN 15.11.2016
cresterii gradului de inzestrare a laboratoarelor de cercetare
Analiza eficientei manifestarilor organizate intern
Analiza eficientei manifestrilor organizate in universitate cu [Decani, directorii de departamente 15.12.2016
= participare internationald
)E' Evaluarea gradului de participarea la manifestari nationale si
= internationale a personalului didactic cu norma de baza in Decani, directorii de departamente 15.11.2016
= universitate
16 'z Diseminarea rezultatelor Preocuparea pentru cresterea numarului de articole ISI Prorectorat stiintific permanent
< cercetarii stiintifice . . e . -
] Urmdrirea evidenteie citarilor in reviste ISI, pentru a sublinia - .
g L. . - . . Prorectorat stiintific continuu
3 cresterea relevantei internationale a fiecarui cadru didactic
78
o
G Analiza situatiei revistei ACTA SAPIENTIA Director, editori 15.12.2016
Actualizarea paginii engleze a site-ului Universitatii privind
cercetatorii si rezultatele stiintifice deosebite, realizate in
cadrul departamentelor prorector stiintific, colectivul DCG 15.12.2016
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Masuri operationale in domeniul managementului universitar

Corelarea regulamentelor cu Carta si Legislatia in vigoare DEAC, CEAC , Comisii permanente continuu
Imbunatatirea cadrului regulamentar in lumina recentei vizite Senat continuu
ARACIS
= Corelarea Codului C.ie. e.tlca sl.deontologle profesionala cu Comisia de ctici 14.05.2016
=} Regulamentul Comisiei de etica
- e . o o .
= I?Iabo'ra@a Metodologiei de organizare a admiterii la studii de Comisia didactica, DEAC, Senat 18.03.2016
] licentd si master
I — - -
Pt Cadrul de reglementare al Elaborarea Metodologiei de organizare a examenului de Comisia didactica, Senat 18.03.2016
17 -t s . finalizare a studiilor (licenta si master)
© activitafii manageriale Elaborarea si validarea procedurii de intocmire a Statelor de
> rarea s procedu DEAC, Consiliile facultitilor, Senat 18.03.2016
K<} functii i
‘,g Revizuirea regulamentelor si procedurilor: Regulamentul de
@ functionare CEAC, Regulementul de organizare si .
o >
functionare COCC si COCCF, Regulamentul de organizare i Comisia, Senat, CD 15.09.2016
Functionare ALUMNI
Revizuirea planului strategic cu ocazia noilor alegeri 30.12.2016
Imbunatatirea cahﬁcarl} resursei umane fn ceea ce priveste Rector, Decani 15.11.2016
managementul academic {i administrativ
Elaborarea si validarea Regulementului de alegeri pentru
y EAC; DEA 15.01.201
perioada 2016-2020 CEAC; c 5012016
Creerea cadrului Elaborarea si validarea Regulementului de referendum DEAC 05.02.2016
reglementarilor Elaborarea si validarea programului Referendumului 15.01.2016
Numirea comisie de alegeri la nivel de universitate Senat 05.02.2016
Stabilirea structurii Senatului si a Consiliului facultatilor Senat 15.05.2016
Alegerea directorilor de departamente si a reprezentatntilor in |Comisia de alegeri la nivel de .
. < < conform calendarului
Consiliul Facultatii facultati
Alegerea la nivel de facultati a membrilor Senatului EC;TII;S de alegeri la nivel de conform calendarului
18 Desemnarea Presedintelui Senatului Senat conform calendarului

Derularea alegerilor academice

Desfasurarea alegerilor

Desemnarea rectorului conform rezultatului referendumului

Comisia de alegeri la nivel de
universitate

conform calendarului

Alegerea si validarea prorectorilor

Rector, Senat

conform calendarului

Organizarea alegerii decanilor

Consiliile facultatii, Rector

conform calendarului

Validarea decanilor de Senat

Senat

conform calendarului

Alegerea prodecanilor

Decan, Consiliile facultatilor, Senat

conform calendarului

Numirea de catre Consiliul director al membrilor Consiliul de
administratie

Consiliul director al Fundatiei
Sapientia

conform calendarului
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Elaborarea si derularea programului de control intern al
activitatilor la diferite nivele

Rector, Decani, CA

conform calendarului
stabilit in acest scop

5}
2 Revizui lilor de circulatie a inft tiilor i .
e ev1zu11:ea regulilor de circulatie a informatiilor in noua CA i Senat 15.06.2016
= O S cixis . structurd cu trei facultati
CBN Imbunatatirea actului — — -
19 ] ‘= managerial Raport asupra eficientei noului sistem de salarizare a
> g personalului, bazat pe performanta didactica, de cercetare i |CA, comisia economica financiara 31.10.2016
5 in activitatea administrativa a angajatului
Tntocmirea registrului de riscuri care ar putea afect:
ocmirea registrului de riscuri care ar putea afecta Rector, Consiliul de administratie 31.12.2016
functionarea normala a institutiei
Misuri operationale in domeniul eficientizirii economico-financiare si a utilizirii bazei materiale
Stabilirea in Qonsﬂlul de afimlnlstratle a sistemului de Rector, decani 15.06.2016
finantare la nivel de facultati
Stabilirea normativului didactic Rectorat 15.07.2016
Stabilirea normativului stiintific Director general administrativ 15.07.2016
Stabilirea normativului social 15.07.2016
2, Ne_gocxe_:rea finantarii centrelor in perspectiva noului ciclu Consiliul de administratic 15.10.2016
= universitar
= — — —
E Elaborarea bugetului pe anul Stab¥l¥rea finatarii la mvlelul facultzjglAlor _ CA, Senat 15.09.2016
20 T . . Stabilirea bugetelor la nivel facultati /centre de studii Senat, CD 15.09.2016
- universitar 2016/2017 Fund, aren taxal are 5 corel, PR —
o undamentarea taxelor scolare si corelarea cu costurile medii | . o000 15.11.2016
é‘ de scolarizare
Elaborarea si validarea bugetului universitatii Senat, CD 15.09.2016
Defalcarea bugetelor la nivel departamente/grupe de
programe de studii (economice, ingineresti, umaniste, Consiliul facultatii 15.10.2016
sociale...)
. . . Rector, Directori general
Gasirea de finantari alternative GCI.O. .eCto genera permanent
administrativ
i . . . - i R
” £ Analiza execuiei bugetare a Stabilirea gradului de Tndeplinire a bugetului planificat Director general administrativ 15.11.2016
S anului universitar 2015/16 — — . _
= Stabilirea cheltuielilor la nivel de programe de studiu sau . - .
= prog CA, Director general administrativ 15.11.2016

domenii de studii
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Evaluarea gradului de uzuri a infrastructurii si planificarea
modului de reabilitare

Directorul general administrativ,

s directorii economico-administrativi ai 18.12.2016
*g Evaluarea gradului de uzuri a aparatelor, masinilor, utilajelor [centrelor de studii
2 Z Analiza infrastructuri pentru  |si realizarea casrilor
2 invatamant si cercetare A "
s ’ § Decani, Directorii departamentelor,
= . . 18.12.2016
‘E . - . . DEA la nivel central si local
= Evaluarea gradului de utilizare a bazei materiale
Stab.lh,re.a C?le.ndamlul de reinnoire a dotrilor cu aparate, Director general administrativ, decani 18.12.2016
masini si utilaje
Misuri operationale in domeniul evaluirii si asiguririi calitatii
Revizuirea i corelarea tuturor regulamentelor privind
asigurarea calitatii Prorector CEAC, Director DEAC 15.09.2016
i informari lui prof 1 A .
Orgamzarc? de m. qmar.‘ 2 .corpu ut prAO gsora N a Rector, Decani, Directori de
personalului administrativ si a studentilor referitoare la 30.10.2016
e departament
aspectele calitatii in universitate
Aplicarea consecventa a sistemelor de evaluare prin
elaborarea la inceputul fiecarui an universitar a calendarului
evaluarilor §i urmarirea indeplinirii lor de catre DEAC, CEAC
CEACF Director DEAC, CEACF 15.09.2016
Asigurarea utilitatii reale a chestionarelor de evaluare a
nivelului de satisfactie a studentilor prin prelucrarea datelor  |Directorul DEAC 15.10.2016
preluate si de stabilire de masuri
Intocmirea si aprobarea de noul Senat a politicii strategice 31.12.2016
referitoare la activitatea de asigurare a calitatii
Revizuirea vechii hotarari a Senatului cu privire la raportul
= Evaluarea internd a calitatii optim dere nr. cadre si numar posturi, numar de studenti si |Rector 30.06.2016
23 > activitatilor in cadrul Ar. postur,
§ ro rarﬁelor de studii Evaluarea cadrelor didactice de citre management Decani, directorii de departament 31.03.2016
] prog Evaluarea colegiala Directorii de departament 31.12.2016
Eval lor didacti atre s i s realize . -
valuarea ca.dre. or didactice de catre studenti si realizarea Decani, directorii de departament 31.01.2016
transparentei prin afisarea rezultatelor.
Imbunétatirea site-lui prin publicarea tuturor informatiilor de |Secretar sef universitate, Responsabil
. ) 31.12.2016
interes public. PR
Rector, decani, directorii 20.04.2016

Evaluarea personalului administrativ

departamentelor
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Intocmirea si dezbaterea Raportului decanilor Decani, CF, Senat 30.03.2016
Intocmirea si dezbaterea Raportului rectorului Rector, Senat 30.04.2016
Intocmirea si dezbaterea Raportului Comisiei de evaluare si |\ . o, CEACF, Consiliul facultatii 30.04.2016
asigurare a calitédtii la nivel de facultati i
Int_ocml_rea si dezbaterea Raportului CEAC la nivel de Comisia CEAC, Senat 30.05.2016
universitate
Raport asupra evaludrilor externe derulate in anul universitar .
Presedintele CEA 30.10.2016
2015/2016 resedintele CEAC
Elaborarea Planului operativ privind imbunatatirea calitatii Cloml'sule .CEAC 1a nivel de facultai 30.05.2016
i si Universitate

o Analiza internd a eficientei procedurilor CEAC cu privire la

= evaluare cadrelor didactice de catre studenti, de catre CEAC si Consiliul de administratie 30.05.2016

24 % ] Evaluarea eficientei management si evaluarea colegiala

< é regulamentelor si procedurilor

8 Cresterea gradului de cunoastere si aplicare a regulamentelor [CEAC si Decanii continuu

si procedurilor de catre personalul de conducere si de CD

== Atragerea studentilor n activitatea de asigurare a calitatii in . .
> 5 ragerea student v su ’ CEAC la nivel de facultate continuu
S L D | durald si universitate
S & ezvoltarea procedurald si

= ~ . . .

25 o] atragerea de persoane n .. . .. RN
B g R P - Elaborarea si implementarea noilor metodologii ARACIS CEAC lanivel de universitate 20.11.2016
2 g evaluare internd Evaluarea interna a activitatii desfasuratd de Comisiile de
S A nterr § CA 30.11.2016

evaluare interna
Misuri operationale in domeniul cooperirii nationale si internationale
Analiza posibilitatilor de realizare de consortiu cu alte .
. IZ . ’ ! CA, rector continuu
universitati
Infiintarea Prorectoratului: Strategii, Calitate si Relatii
nintar il Strategt s Relat Senat 15.09.2016
internationale
Dezvoltarea colaborarii cu universitati din tara in scopul .
. <. - .. Senat continuu
implementarii celor mai bune practici
Dezvoltarea colaborarii cu universitati din strainatate, altele -
[ deca . : ’ CA, Rector Senat iulie2016
5 ecat cele din Ungaria
% > Cooperare nationala si Incheierea de noi acordurilor de cooperare Erasmus+ rector, secretar sef, BPC continuu
o . . o — Py —
internationald Dezvoltarea de mobilitati Erasmus+ n randul studentilor si
S ! rolt f1 Erasmus 1n « Blorst - ctor, secretar sef, BPC 15.00.2016
5] angajatilor, atragerea studentilor incoming
Flexibilizarea recunoasterii creditelor dobandite in exterior responsabilii programelor de studii 15.09.2016
Actualizarea site-ului universitatii cu informatii privind .
RN . ; y BPC continuu
activitatile internationale
Redactarea pachetului informational pentru studentii . .
. ) ’ BPC, responsabil PR continuu
incoming
Institutionalizare cooperarii regionale Decani continuu
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Masuri operationale in domeniul dezvoltarii vietii studentesti din universitate

Sustinerea financiard a programelor studentesti traditionale:

. . . : CA, Decanii continuu
balul bobocilor, Tabara bobocilor, Conferinta cercurilor
— stiintifice,
=
@ Finantarea unor actiuni de promovare a universitatii in randul . .
2. Lo ’ P ’ CA, Decanii continuu
= liceenilor
) - — —
-g Crearea de facilititi pentru Organgrca de activitati in colaborare cu asociatiile Decanii continuu
27 > cresterea calitatii vietii studentilor
= " d festi ’ ’ Organizarea de targuri de locuri de munca Decanii mai /octombrie 2016
studentesti - - — — —
s o Organizarea de intruniri cu personalitdti de marca din lumea - . .
= . Decanii, directorii de departamente continuu
= afacerilor
9 Organizarea de intalniri cu actualii si fostii studenti ai I " .
< g e .. stios ’ Decanii, directorii de departamente continuu
Universitatii Sapientia
Regandirea sistemului de acordare a burselor, urmarind Decani continuu
acordarea de burse si pentru activitati in folosul comunitatii
Misuri operationale in domeniul dezvoltirii infrastructurii si a bazei materiale
Decan, manager de proiect, diriginte .
antier continuu
— Intretinere reparatii Reparatii curente la nivelul cladirii si utilajelor din dotare ¥
s o L Decan, manager de proiect, diriginte
£ Achizitii de vitrine pentru exponate . g P ding 30.09.2016
2 santier
gg
2 8 Achizitii echipamente Laborator de Stiinta Mediului - Decan, director de departament, 30.06.2016
E < Departamentul de Stiinta Mediului director economic e
=Z Dotarea laboratoarelor
£5 Facultiii de Stiine si Arte
q:: O ! Stiine s Achizitii echipamente Laborator de Studio Film si Foto - Decan, director de departament, 30.04.2016
£ Departamentul de Media director economic o
o
a
Achizitii echipamente Laborator de criminalistica Decan, director economic 28.02.2016
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Reactualizarea planului de
dezvoltare a infrastructurii

Elaborarea unui proiect peisagistic pentru intreg spatiul
Campususului

Decan

Director economic

semestrul | 2016

Reorganizarea terenului in scopul facilitarii demararii de
investitii

Decan

Director economic

semestrul 11 2016

Construirea unui teren de sport
in aer liber si a afcilitatilor

Construirea vestiarului

Decan, Prodecan
Director economic

31.05.2016

Decan

bune utilizari, {indnd cont de marimea formatiilor de studii

Decan, director economic

=
=
)
=
- e . - . .
@ Amenajarea caminului inali ilarii ciminului ) . i
¢ e 1] Finalizarea utilarii ciminului Director economic Functie de finantare
zZ 2 studentesc conform cu DecanProdecan
= = proiectul Demararea fazei II si II in functie de finantare S . Functie de finantare
2 o0 Director economic
5 = Construirea unei hale de 1200 mp pentru laboratoare de Decan, Prodecan Functie de i
= cercetare Director economic unciie de tinantare
= Realizarea unui sopron pentru utilaje agricol Decan, Prodecan 30.09.2016
ealizarea unui sopron pentru utilaje agricole Director economic .09.
Amenajarea spatiului din Extinderea bazei sportive libere: mese de tenis, aparate D_ecan, Prodecan_ 31.05.2016
campus fitness, pista de alergare Director economic o
Amenajarea statiei de autobuze D‘ecan, Prodecan_ 31.05.2016
Director economic
Decan, Prodecan
Finalizarea Parcului Bolyai Director economic 30.04.2016
. 05.02.2016
= . . . . |Decan, director de departament,
= Definitivarea dotarii cu mobilier a laboratoarelor tehnologice | . i
S o director economic
= |
'ﬁ [S) Stabilirea §i amenajarea unui spatiu adecvat de cca. 56 mp  [Decan, director de departament, 15.04.2016
S w . .. .. .. .. ..|pentru laboratorul de Tehnologii fermentative director economic
z 0 Continuarea amenajarii cladirii 15.09.2016
= 3 din Miercurea Ciuc Dotarea laboratorului cu echipamente adecvate Director de departament o
= S
g2 . : ] 15.09.2016
QEJ s Realizarea investitiilor impuse de Inspectoratul pentru SU Decan, director economic
3 Reorganizarea spatiilor existente in scopul conferirii unei mai 15.09.2016




