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A SAPIENTIA ERDELYI MAGYAR TUDOMANYEGYETEM SZENATUSANAK
MUKODESI RENDJE

A Sapientia Erdélyi Magyar Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: EMTE) Szenatusa — az
Egyetem Chartajdban megfogalmazott feladatai ellatasara és jogkorének gyakorlaséra —
miikodésének szabalyait és tigyviteli rendjét az alabbiak szerint allapitja meg.

1. § A Szenatus megalakulasa

(1) Az ujonnan megvalasztott Szenatus alakulo Glését — az EMTE Valasztasi szabalyzatanak
megfelelden — a kari szintli valasztdsoknak a hivatalban 1év0 Szenatus altali elfogadasatol
szamitott 7 napon beldl 6ssze kell hivni.

(2) Az djonnan megvélasztott Szenatust a lekoszoné Szenatus elndke hivja Ossze, és az
alakulo ilést is ¢ nyitja meg. Megnyitds utan az alakuld Ulés vezetése a rangidés és a
legfiatalabb szenatusi tag kdzos elndkletével torténik.

(3) Az alakul6 Ulésen a szavazati joggal rendelkez6, valasztott tagok, a Valasztasi
szabalyzatnak megfeleléen megvalasztjak a Szenatus elnokét.

(4) Amennyiben az alakul6 tlés nem hatarozatképes vagy az elndkvalasztas eredménytelen, a
lek6szond Szenatus elndke 7 napon beliil Gjra Gsszehivja a Szendtust. Amennyiben ez az
ujonnan dsszehivott idépontban sem hatarozatképes vagy az elndkvalasztas eredménytelen, 1j
elndkvalasztasokat kell Kiirni. Az 0j eln6k megvalasztasaig a rangidGs szenatusi tag
gyakorolja a Szenatus elndki teenddket.

(5) Az alakulo (lésen vagy az azt koveto iilésen a Szenatus kinevezi az allando bizottsagok
tagjait.

2. 8 A Szenatus tagjai és szervezete

(1) A szenatusi tagsag felel0sségteljes feladatanak ellatasahoz elengedhetetlen a fegyelmezett,
lelkiismeretes egytittmiikodés, az akadémiai hangvétel. A Szenétus tagjai legjobb tudasuk
szerint és tajekozodasuk nyoman, erkolcsi tartassal gyakoroljak megbizasukat, az Egyetem és
az akadémiai koz0sség legfobb érdekeit szem eldtt tartva.

(2) A Szenatus tagjai szavazatuk gyakorlasaval kapcsolatban nem utasithatok. Az egyetem
vezetése €s mas érintett szervezeti egység vezetdje koteles a képviselok részére a sziikséges
felvilagositast megadni, illetve biztositani a jogot az egyetem dokumentumaiba vald
betekintésre. A képviseldk tajékozodasara a fotitkar kozvetitésével kertilhet sor.



(3) A Szenatus tagjai kotelesek tevékenyseéguket a jogszabalyoknak, valamint a Chartanak,
tovabba egyeb belso szabalyzatoknak megfelelden végezni.

(4) A Szenatusi tagsag a kovetkezé esetekben sziinik meg:

— amandatum lejartaval,
— a tag munkaviszonyanak 3 honapnal hosszabb id6re torténé felfiggesztése vagy
megsziinése esetén,
— elmarasztal6 etikai eljaras kovetkeztében kezdeményezett szenatusi dontes
eredményeképpen,
— egy tanévben a Szenatus Uléseinek egyharmadardl valo6 igazolatlan tdvolmaradas, vagy
egy egyetemi év folyaman az tilések felérdl vald hianyzas esetében,
— hallgato képviselék esetében, ha megsziinik a hallgatoi jogviszony azon a tanulmanyi
programon, amelyr6l az adott mandatumra megvalasztottak,
— lemondas kovetkeztében.
A Szendtusnak jogéban &ll megvonnia a tagsdgot barmely tagjatol, az elndk indokolt
javaslatara vagy az 6t delegalo kar Kari Tanacsanak kétharmados dontése nyoman.

(5) A rektor, a rektorhelyettesek, dékanok, a gazdasagi féigazgato és a Kuratorium kiildotte(i)
mandatumuk idején a Szendtus allandd tagjai. Szavazati joggal akkor rendelkeznek, ha
valamely szervezeti alegység altalanos, kozvetlen és titkos szavazas Utjan szenatusi
képviseldnek valasztotta dket.

(6) A Szenatus donthet tanacskozasi joggal rendelkezé allando vagy alkalmi meghivottak
felkérésérol.

(7) A Szenatus elndke biztositja a Szenatus hataskdrének gyakorlasat, mely feladatkorben:

a) 0sszehivja a Szenatust, és biztositja a testiilet zavartalan mikodését,

b) javaslatot tesz az Ulés napirendjére; gondoskodik az eléterjesztések tartalmi és alaki
feltételeinek  betartadsardl; a dontések meghozataldhoz  sziikséges iratok,
szakvélemények, magyarazatok bekérésérdl; megnyitja €s targyilagosan vezeti az
Uléseket; engedélyezi a felszolalasokat, igyel a mitkodési rend betartasara; kihirdeti a
szavazas eredményét, majd berekeszti a Szenatus léseit,

c) 0Osszehangolja a bizottsdgok tevékenysegét, a bizottsdgokat sziikség szerint megbizza a
Szenétus altal megtargyalandé tigyek munkaanyagainak, hatarozat tervezeteinek stb.
elokészitésével,

d) kepviseli a Szenatust az egyetem rektoraval valo kapcsolattartasban, és a Szenatus
felhatalmazottjaként aldirja a Szenatus és a rektor kozotti menedzsmenti szerz6dést,

e) hivatalos és uinnepélyes alkalmakkor képviseli a Szenatust.

Az elnokot akadalyoztatdsa esetén elndki teenddinek elldtdsdban az altala megbizott/felkért
szenatusi tag helyettesiti. A Szenatus elndke javaslatot tehet allandd altalanos alelndk
kinevezesere, akit a szenatus szavaz meg.

(8) A Szenatus titkari teendoit az egyetem fotitkara latja el, mely feladatkorében:



a) elokésziti a Szenatus iiléseinek Osszehivasat, beleértve a napirendekhez kapcsolodo
anyagok rendszerezett kikildését, tovabba gondoskodik az (lések anyaganak és
donteseinek rendszerezett tarolasarol,

b) gondoskodik az iilések technikai feltételeirdl, az tiilések jegyzokonyvezésérdl és
hanganyagénak rogzitésérol, a 6.3. pontnal eldirtak szerint,

c) kapcsolatot tart a Szenatus bizottsdgaival az el6terjesztések és munkaanyagok
elokészitése érdekében,

d) szerkeszti, és az elnokkel egylitt hitelesiti a Szenatus jegyzOkonyveit, €S a
hatarozatokrol késziilt jegyzokonyvi kivonatokat, gondoskodik a dontéseknek az
érdekeltekhez és a jogosultakhoz vald eljuttatasarol és az egyetemi honlapon vald
megjelenitésérol.

3. 8. A Szenétus bizottsagai

(1) A Szendtus — az Egyetem Chartdjdban meghatarozott — allandd bizottsdgai a testilet
véleményez0, javaslattevd, valamint a hozott hatdrozatok végrehajtasat ellendrzd szervei. Az
allando bizottsagok elokészitik a stratégiai dontéseket, és ellenérzik az operativ vezetdk és a
Vezet6tanacs tevékenységét. Az allando bizottsadgok tagjait a Szenatus sajat tagjai kozil jeldli
ki a karok javaslata alapjan (beleértve a hallgat6 tagokat is), de indokolt esetben az egyetem
mas foallasu alkalmazottja is felkérheté valamely bizottsagban valé részvételre.

(2) A Szenatus adott kérdés megvizsgalasara, javaslat kidolgozasara eseti bizottsagot, tovabba
vizsgalo bizottsagot hozhat létre. A bizottsdgok elnevezéset, feladatkdrét, megbizatasuk
idOtartamat, tagjainak szamat a Szenatus hatdrozza meg. Legalabb egy bizottsagi tagot a
képviseldk koziil kell valasztani.

(3) A bizottsagok feladata, hogy segitsék a Szenatus szabalyzatalkot6é és dontéshozo
tevékenysegét. A bizottsdgoknak joga és kotelessége a Szenatus elndke altal eléjik terjesztett
javaslatok targyalasa.

(4) Az egyetem vezetése és mas érintett szervezeti egységek vezet6i kotelesek a bizottsagokat
munkajukban segiteni, részikre a sziikséges felvilagositdst megadni, illetve, a f6titkar
kozremiikodésével, biztositani a jogot az egyetem dokumentumaiba val6 betekintésre.

4. 8. A Szenatus tanacskozasi rendje

(1) A Charta eldirasainak megfeleléen a Szenatus akkor hatarozatképes, ha az {ilésen a
szavazati joggal rendelkez6 tagok legalabb kétharmada jelen van. Ha a Szenatus valamely
napirend megtargyalasakor nem hatarozatképes, az elnok megkiséreli annak helyreallitasat.
Amennyiben ez nem lehetséges, az elndk a napirendi pont targyaldsat és a hatarozathozatalt
elhalasztja. Amennyiben a tovabbi napirendi pontok targyaldsahoz is hatarozatképesség
sziikséges, az elnok a Szenatus iilését berekeszti, s azt egy késobbi iddpontra Ujra
0sszehivhatja.

(2) Az EMTE Szenatusa rendszerint havonta iilésezik, a tanév elsé iilésén meghatarozott
elézetes ltemterv szerint. Indokolt esetben, a VezetStandcs vagy a szenatusi tagok
egyharmadanak kérésére, a rektor vagy a Szenatus elntke rendkivili szenatusi tlést hivhat
0ssze.



(3) A Szenatus Uléseit rendszerint személyes jelenlét mellett kell megtartani. A Szenéatus
ulései vided értekezlet vagy online konferencia keretében is megszervezheték. A személyi
kérdésekben elrendelt titkos szavazast a szenatusi tagok személyes jelenléte mellett vagy a
szavazatok titkossagat biztositd elektronikus rendszeren keresztiil lehet gyakorolni. Minden
esetben biztositani kell a vita és hozzaszolas lehetdségét.

(4) A Szenétus tandcskozasi rendjérél az elnok gondoskodik. Ennek soran:

megnyitja az Glést;

tajékoztat a meg nem jelent szenatusi tagok tdvolmaradasanak indokairdl;
megallapitja az tlés hatarozatképességét vagy ennek hianyat;
inditvanyozza az el6zetesen kikiildott napirend jovahagyasat, vagy — szukség
szerint — annak modositasat;

felkéri az eldadot a napirendi pont eléterjesztésére;

vezeti a vitat;

felhivja a hozzasz0l16 figyelmét, hogy hozzaszolasénak tartalma eltér a
napirendi ponttdl, vagy id6tartama az iilés eredményességét veszélyezteti;
h. elrendeli a hatarozathozatalt vagy allasfoglalést;

i. Kkihirdeti a Szenatus hatarozatat vagy allasfoglalasat;

j- berekeszti az Ulést.

o0 o

Q@ —~o

(5) A Szenatus elé az alabbi személyek, illetve szervek terjeszthetnek el6 javaslatokat:

a) arektor és rektorhelyettesek,

b) az egyetemi VezetOtanacs,

c) a Szenatus elnoke,

d) aszenatusi bizottsagok elndkei,

e) adékanok,

f) a Szenétus tagjai,

g) agazdasagi féigazgatd

h) a Kari Hallgatéi Onkormanyzatok elnékei,

i) az alkalmazottak reprezentativ képviseleti szerve (pl. szakszervezet),
J) esetenként, a Szenatus elntke altal erre felkért személyek.

Az eldterjesztéseket, javaslatokat és a napirendhez kapcsolodd bekeért iratokat indoklassal
egyltt irasban, legaldbb 5 nappal az tlés el6tt kell a fotitkarnak elkiildeni elektronikus
formaban, indokolt esetben siirg6sség kérésével. Amennyiben a szabalyzat vagy barmilyen
eldiras a szenatusi elGterjesztéseket eldzetes testiileti dontések meghozatalahoz koti, akkor
ezeket is mellékelni kell. A fétitkar gondoskodik arrdl, hogy a képviselok az el6terjesztéseket
az ilés elott megkapjak.

(6) Rendkiviili igyben a napirend elfogadasa elétt barmelyik Szenatus tag kérhet felszolalasra
engedélyt. Az engedélyt alapos ok nélkil nem lehet megtagadni. Ha a levezetd elndk az
engedélyt megtagadja, a képviseld kérésére a felszolalds engedélyezésérdl vagy elutasitidsarol
a Szenatus vita nélkdl hataroz. A targyalt napirendet érint6 igyrendi kérdésben a képvisel6k
barmikor sz6t kérhetnek. Az tgyrendi javaslatokrol a Szenétus vita nélkil hataroz.

(7) A targyalasra keriil6 anyagokat el6zetesen a Vezet6tanacs, illetve, esetenként a hataskorrel
rendelkezd bizottsag véleményezi. Véleményiiket az {ilésen az altaluk kijeldlt eldado foglalja
Ossze. A napirend el6terjesztdjének feladata, hogy gondoskodjon arr6l, hogy esetenként az



érdekvédelmi szervezetek (pld. szakszervezet, Hallgatoi Onkormanyzat) a jogszabalyokban és
az egyetem szabalyzataiban rogzitett jogaikat gyakorolni tudjak.

5. 8. A javaslatok targyalasa, hatarozathozatal

(1) A Szenatus a napirendi javaslatokat adott Ulés keretében egyszer targyalja. A vita
lezarasaig az eldterjesztd a javaslatot visszavonhatja, vagy atdolgozasra visszakérheti. EQy
adott lilésen megtargyalasra keriilt el6terjesztések valtozatlan tartalommal legalabb 3 honap
elteltét kovetden terjeszthetdk ujra a Szenatus elé.

(2) Az eléterjesztésekkel kapcsolatos mddositod inditvanyok elsddlegesen az iilést megel6zden
irasban vagy az ilésen, a vita soran szdéban terjeszthetOk eld. A moddositd javaslatot a
beterjesztd a vita bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig barmikor
visszavonhatja.

(3) Csak irasos el6terjesztés alapjan targyalhatoak: a személyi kérdések, szervezeti- €s
koltségvetést érintd kérdések.

(4) A napirendi ponthoz a szenatusi tagok és a tandcskozasi jogu meghivottak szélhatnak
hozza. A hozzaszélasokban elmondhatjak észrevételeiket, véleményiiket, beterjeszthetik
modositd inditvanyaikat. A hozzaszolasok sorrendjét, a hozzéaszolasi igény jelzésének
sorrendjét kovetve a levezetd elndk hatarozza meg. Szavazas elbtt az elterjesztd és sziikség
szerint az illetékes bizottsag nyilatkozik, egyetért-e a modositd javaslattal.

(5) A hatarozatok eclfogadasa (beleértve a Szenatus allasfoglalasait is) a jelenlévd tagok
szavazatanak abszolut tobbségével® torténik.

(6) A Szenatus tagjait egyenld értékii szavazati jog illeti meg, melyet csak személyesen
gyakorolhatnak.

(7) Ha a jelenlévOk koziil valaki nem szavaz, €s a maradék szavazatok szamaval a testiilet
nem lenne hatarozatképes, akkor a nem szavazénak nyilvanos magyarazatot kell adnia
allaspontjarol.

(8) Szavazni "igen"-nel, "nem"-mel vagy "tartozkodom"-mal lehet. A tartézkodd szavazatot
kifejezO szenatusi tag beszamit a kvorumba, de a szavazasban nem vesz részt. Ilyen esetben a
dontés eredményét a felénél toébb egyforma ,,igen” vagy ,,nem” szavazat hozza meg.

(9) A szavazas az egyéni jellegii személyi kérdesekben titkos, egyébként nyilt. A nyilt
szavazas kézfelemeléssel, a titkos szavazas szavazoOlapon vagy az elektronikus szavazési
rendszeren keresztul torténik. Ha a szavazas eredménye feldl kétség meriil fel, az elndk
koteles a szavazast megismeteltetni. Valamely egyedi esetben a titkos szavazast a Szenatus
dontésével nyilt szavazassa lehet valtoztatni, illetve ugyanigy titkos szavazast lehet elrendelni.

(10) Nyilt szavazas esetén a tagok inditvanyozhatjak a név szerinti szavazast. Efeldl a
Szenatus vita nélkil hataroz. Név szerinti szavazas esetén a titkar ABC sorrendben felolvassa
a tagok névsorat. A tagok "igen", vagy "nem", vagy "tartozkodom" nyilatkozattal szavaznak.
A titkar a szavazast a névsoron feltiinteti, a szavazatokat 0sszesiti, s a szavazas eredményét —

! A tobbit szdamban egymagéban feltilmulé, 50%-osnél nagyobb tébbség.



névsorral egyltt — Aatadja az elnoknek, aki az eredményt Kkihirdeti. A névsort az
emlékeztetéhoz kell csatolni.

(11) A tagok a (10) ponttdl eltéré esetben is kérhetik sajat szavazatuknak név szerinti
jegyzokonyvezését.

(12) Kozvetlenil sajat személyét vagy kozeli hozzatartozojat érintd kérdések esetén az érintett
szenatusi tag err0l a testiiletet tajékoztatja, és kérheti, hogy tartozkodasanak elismerése mellett
ne legyen jelen a napirendi vitén, illetve a szavazéason. llyen esetben a hatarozathozatalhoz
sziikséges jelenléti aranyt az érintett jelenlétével egyditt kell érteni.

(13) A Szenatus el@szor a beterjesztett javaslatnak a modositd javaslatok altal érintett
rendelkezései felett kiilon-kiilon szavaz, ezutin szavaz a javaslat egészérol.

(14) Amennyiben a javaslat egésze vagy a modositd javaslatok egymésnak ellentmondd
rendelkezéseket vagy téves utalasokat tartalmaznak, a Szenatus a javaslat egészérdl valo
szavazast hatarozattal elhalaszthatja. Ez esetben a levezetd elndk egyuttal felkéri az
eldterjesztot, illetve a hataskorrel rendelkezd bizottsdgot, hogy az ellentmondés
kikiiszobolésére sziikség szerint terjesszen be modositd inditvanyt, melyrél a Szenatus dont,
majd a javaslat egészérdl szavaz.

(15) Az oktatoi versenyvizsgak eredményérdl vald szavazas titkos, és az adott versenyvizsga
szabalyszerliségére vonatkozik. A Szenatus a versenyvizsga bizottsagok altal megéllapitott,
szakmai kritériumokon alapul6 sorrendet nem valtoztathatja meg.

(16) A tajékoztato jellegii bejelentésekre — a rektor és a dékanok rendszeres beszamoloinak
kivételével- az elbterjesztések megvitatasa és a hatarozatok meghozatala utan keriilhet sor.

6. §. A Szenatus iilésének idokerete, szervezési kérdések

(1) A Szenatus tlésének idétartama legfeljebb 6t 6ra, mely alatt legaldbb két sziinetet kell
tartani. Rendkiviil indokolt esetben a Szenatus 6t 6rat meghaladodan is iilésezhet, melyrdl a
Szenatus vita nélkil hataroz.

(2) A levezetd elndk, vagy barmely képviseld javasolhatja a vita bezardsat. A Szenatus e
kérdésben vita nélkll hataroz. Részletes targyalas esetén ez az inditvany csak a targyalas alatt
allo resszel kapcsolatos vitara vonatkozhat.

(3) A Szenatus iilésérdl hangfelvételt kell késziteni, a hangfelvételt elektronikus formatumban
kalon elektronikus konyvtarban kell elhelyezni a Rektori Hivatalban és meg6rizni négy évig.
A Szenatus {lésérol kézzel irott és elektronikus formaban vezetett jegyzékonyvet,
hatarozatairol elektronikus hatéarozattarat kell késziteni. A Szenatus hatérozatait tartalmazo
jegyzokonyvi kivonatot a szenatusi iilést kovetd 6t napon belll k6zzé kell tenni az intézmeny
honlapjan. A Szenatus munkaanyagai, emlékeztetdi és jegyzOkonyvei nem selejtezhetd
dokumentumok, amelyeket a Rektori Hivatal archival.

(4) A levezet6 elnok rendreutasithatja azt, aki a Szenatushoz méltatlan magatartast tanusit. A
mar kordbban rendreutasitott felszolalotol a levezetd elndk a sz6t megvonhatja.



7. §. Szenatusi bizottsagok miikodésének alapelvei

(1) A bizottsdgok megalakulasuk utan sajat tagjaik sordbdl maguk valasztjdk meg a bizottsag
elnokét.

(2) A Szenatus allandé bizottsagai:
e Tudoméanyos Bizottsag,

e Oktatasi Bizottsag,

e Szocialis Bizottsag,

e Gazdasagi-pénziigyi Bizottsag,
e Etikai Bizottsag,

e Konyvtarbizottsag.

(3) A szenatusi bizottsagot annak elndke képviseli, az Uléseket az elndk hivja 0ssze és vezeti
le. A bizottsagok iiléseikre szakértoket hivhatnak meg. A bizottsdgok hatdrozatképességéhez a
bizottsdg tagjai legalabb felének jelenléte sziikséges, hatarozataikat a jelenlévok
szotobbséggel hozzak. A bizottsdgok llései videokonferencian keresztiil is megszervezhetok,
illetve egyes lgyekben vald tanacskozés és véleménycsere elektronikus levelezés Gtjan is
torténhet.

(4) A bizottsdgok sajat hataskorben dolgozzak ki tevekenységik részletes szabalyait — a
Szenatus &ltal meghatarozott keretek kozott. A bizottsdgok Ulései a szenatusi képvisel6k
szamara nyilvanosak.

8. 8. Zaré rendelkezés

Jelen szabéalyzatot a Szenatus 2017. februar 24-én fogadta el, és 2017. marcius 6-t6l hatalyos.
A szabdlyzatot a Szenatus 2020. november 27-i Ulésén maddositotta.

Dr. Tonk Marton,
a Szenatus elnoke

Ellenjegyzi,
Zsigmond Erika igyvéd, egyetemi jogtanacsos



