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ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Acta Universitatis Sapientiae cim(i folydirat a Sapientia Erdélyi Magyar Tudomanyegyetem (Sapientia EMTE)
tudomanyos folyoirata, melyet 2008-ban alapitott az egyetem Szenatusa.

Célja, hogy publikalasi forumot biztositson a legujabb kutatasi eredményeknek, szélesitse az egyetem oktatdinak
szakmai kapcsolatait més hazai, magyarorszagi és nemzetkozi tudomanyos intézményekkel, valamint hozzajarul-
jon az egyetem rangjanak és tudomanyos elismertségének néveléséhez.

A folyéiratot a Sapientia EMTE kiadéja, a Scientia Kiado adja ki, jelen szabalyzat rendelkezései alapjan.
A folyéirat angol nyelven jelenik meg, és kizarolag szakmailag lektoraltatott cikkeket k6zdl (peer review rendszer).

A folydiratban csak eredeti, mas helyen még meg nem jelent cikkek kerlinek publikalasra, amelyek lehetnek:
eredeti kutatasi eredményeken alapuld szakcikkek (original research papers), valamint egyéb kdzlemények (non-
research papers). Ez utobbi kategériaba tartoznak: a tudomanyos ésszefoglal6 cikkek (review articles); a kényv-
szemlék (book reviews), valamint Uj, mérési és elemzési eljarasokat bemutato cikkek (methodology papers). A
folyoiratban kdzolt irasok szakmai hitelességéért a szerzok vallalnak felelésséget.

Az eredeti kutatasokon alapul6 szakcikkek (original research paper) kdvetelményrendszerét minden sorozatszer-
kesztéség maga hatérozza meg (instruction for autors), formailag azonban tartalmaznia kell: a szerz6k nevét,
intézményi hovatartozasat, hivatalos e-mail cimét, a kozlemény tartalmara vonatkozo fontosabb kulcsszavakat,
valamint a cikk rovid kivonatat.

Az dsszefoglald kdzlemények (review articles) egy adott témaban és adott szakterileten fontos, kiemelkedd, ere-
deti kutatasra éplil6 szakcikkek atfogd bemutatasat tartalmazzak. Terjedelmik mintegy 8-10 oldal és az adott
témaban el6z6leg megjelent szakirodalom részletes targyalasan alapulnak.

A recenzidk, konyvismertetdk (book reviews) egy az adott téméaban és szakterilleten sziiletett valamilyen szem-
pontbdl (relevancia, Ujszerliség, eredetiség stb.) figyelmet érdemld mairdl késziilt népszerisité vagy kritikai ira-
sok. TerjedelmUk 3-5 oldal.

A mddszertani cikkek (methodology papers) Uj kisérleti, mérési, kutatasi eljarasokat mutatnak be, ezek Ujszer(-
ségére vagy Ujfajta hasznalati lehet6ségeire hivjak fel a figyelmet. Terjedelmik 8-10 oldal.

A lapszdmokban a nem szakcikkek (non-research papers) aranya legfeliebb 20% lehet. A sorozatszerkesztésé-
gek feleléssége ennek az aranynak a betartésa, illetve a cikkek — barmely tipustak legyenek az emlitettek kozil
- mindségének, szinvonalanak a biztositasa.

Az egyéb kdzlemények (non-research papers) esetében is kételezd feltiintetni a szerzék pontos intézményi hova-
tartoz&séat és hivatalos e-mail cimét.

A kozolt cikkekért a szerzék nem részesiilnek dijazasban. A folyéirat fenntartja a jogot, hogy a cikkek szerzéivel
egy kozlési szerz6dést (Copyright form) alairasson, mely garantélja, hogy a kozolt cikkek mas lapokban vagy
gyljteményes kotetekben, ugyanabban a formaban, valtoztatas nélkil nem jelenhetnek meg. Ettél a feltételtdl, a
szerz$ egyéni kérése és megalapozott indoklasa alapjan, az ACTA szerkesztébizottsaga feloldast adhat.

A folydirat fészerkeszt6je a Sapientia EMTE rektora. A szerkesztési tevékenységet a Szerkeszt6bizottsag koordi-
nalja, amelynek 6 tagja van: a fészerkesztd, a foszerkeszt6-helyettes (a rektor altal nevesitett rektorhelyettes), a
titkar (a Tudomanyos Kutatasszervezési Osztaly vezetdje) és 3, a karok részérél javasolt sorozatszerkeszté. A
Szerkesztébizottsagot a fészerkesztd altal a szerkesztébizottsag tagjai kdzll delegalt személy is vezetheti.

A Szerkeszt6bizottsag tagjait a Vezetétanacs nevesiti, és a Szenatus hagyja jova. A Szerkesztébizottsag manda-
tuma 3 évre szdl. A mandatum lejartaval a SzerkesztBbizottsag személyi 6sszetételének meguijitasa lehet részle-
ges vagy teljes, ami ugyancsak a Vezet6tanacs, illetve a Szenatus hataskérében tartozik.



A Szerkeszt6bizottsag feladata az egyetemi tudoméanyos folyoirat publikélasi és terjesztési iranyvonalainak a
kijeldlése, valamint ennek mindségi felligyelete.

A Szerkesztébizottsag munkajat egy Tanacsado Testillet (Advisory Board) segiti. Tagjainak szamat és személyi
Osszetételét a Szerkesztébizottsag hatarozza meg, és a Szenatus hagyja jova.

A folydirat kiadasanak koltségeit a Rektori Hivatal a sajat éves koltségvetésébdl biztositja. Lehetdségekhez mér-
ten a koltségek fedezésére mas forrasok is bevonhatdk (hazai és kilfdldi palyazatok, illetve kilonféle egyéb
pénzlgyi tamogatasok).

A folyoirat nyomtatott és elektronikus (online) formaban is megjelenik. A folydirat mindegyik sorozata nyomtatott
és online ISSN szammal egyarant rendelkezik.

A folyoirattal kapcsolatos hivatalos Ugyekben a Tudomanyos Kutatasszervezési Osztaly (TKO) vezetdje jar el a
Szerkesztébizottsadggal egyeztetve. A folyoirat megjelentetésének Utemezése, prioritdsai és menedzsment-terve
az éves kiaddi terv részét képezik, amelyeket a SzerkesztObizottsag javaslatara a TKO osztalyvezetd terjeszt a
Szenatus elé elfogadasra.

A FOLYOIRAT SOROZATAI

Az alapité okirat értelmében (608/01.02.2008. sz. szenatusi hatarozat) az egyetemi folyéirat az alabbi tudomany-
terlileteket fogja at:

1.) Bolcsészettudomanyok és miivészetek (nyelvészet, irodalom, foto- és filmmiivészet);

2.) Tarsadalomtudomanyok (szociologia, kommunikacio és kdzkapcsolatok, pedagdgia, eurdpai tanulmé-
nyok);

3.) Természettudomanyok (matematika, informatika, kémia, fizika, bioldgia, kdrnyezettudomany);

4.) Miszaki és agrartudomanyok (élelmiszer- és kdrnyezetmérndki tudomanyok, kertészet, automatizalas és
alkalmazott informatika, mechanika, elektronika, szamitastechnika);

5.) Jog és gazdasagtudomanyok (kézgazdasag, jog, gazdalkodasinformatika, konyveléség).

Az Acta Universitatis Sapientiae c. tudoményos folydirat az alabbi sorozatokban jelenik meg:

Sor- Sorozat ISSN ISSN Megjelenés
sz&m (nyomtatott ) (online) éve
1 AGRICULTURE AND ENVIRONMENT 2065-748X 2068-2964 2009
2 ALIMENTARIA 1844-7449 2066-7744 2008
3 COMMUNICATIO 2393-0438 2537-2793 2014
4 ECONOMICS AND BUSINESS 23430094 2360-0047 2013
5 ELECTRICAL AND MECHANICAL ENGINEERING | 2065-5916 2066-8910 2009
6 EUROPEAN AND REGIONAL STUDIES 2066-639X 2068-7583 2010
7 FILM AND MEDIA STUDIES 2065-5924 2066-7779 2009
8 INFORMATICA 1844-6086 2066-7760 2009
9 LEGAL STUDIES 2286-0940 2285-6293 2012
10 MATHEMATICA 1844-6094 2066-7752 2009
11 PHILOLOGICA 2067-5151 2068-2956 2009
12 SOCIAL ANALYSIS 2069-7449 2248-0854 2011

Az egyetem tanszékei, valamint az egyetem Szenatusa altal akkreditalt kutatokdzpontok Uj sorozatok inditasat
kezdeményezhetik. Ennek feltétele az adott sorozat részletes tervének a benyujtasa a Szerkesztdbizottsaghoz,
amely a Tudomanyos Kutatasszervezési Osztalyon keresztll torténik.

Az 0] sorozattervnek tartalmaznia kell a sorozatszerkesztGség tagjainak névsoréat, megjelolve a szerkesztok szak-
teriiletét és intézményi hovatartozasat, az elinditandé Uj sorozat alapvetd célkitlizéseit (koncepciojat), menedzs-



ment-tervet, a cikkek bekildésére vonatkoz6 formai utmutatasokat, a lektoraltatasi eljaras leirasat és a hozza
tartozo Grlapot, valamint az els6 két lapszam tartalomjegyzékét. Uj sorozat elinditasahoz a Szenatus jovahagyasa
szikséges. A sorozattervet a Szerkesztébizottsag javaslatara a TKO osztalyvezetd terjeszti a Szenatus elé elfo-
gadasra.

A sorozatborito tervét a Kiado rendeli meg a folydirat egységes arculati elemeit szem el6tt tartva.

A SOROZATSZERKESZTOSEGEK MUKODESE ES FELADATAI

Minden sorozat sajat szerkeszt6séggel rendelkezik, amelyet a sorozatszerkesztd vezet. A sorozatszerkesztd
kinevezését a Vezetdtanacs javaslatara a Szenatus hagyja jova.

A sorozatok szerkesztébizottsagi tagjainak szamat és személyi 6sszetételét a sorozatszerkesztd hatarozza meg
a Fészerkesztd jovahagyasaval. Kiaddi elvaras, hogy a szerkesztébizottsagokban a Sapientia EMTE oktatdi mel-
lett, minél szélesebb kdrben szerepeljenek kiilféldi egyetemek, tudomanyos intézetek stb. kutatéi/oktatdi.

A sorozatszerkeszték és a szerkeszt6bizottsagi tagok mandatuma 3 évre szol.

Indokolt esetben — a lapszamok késése, a Szerkesztébizottsaggal, illetve a Kiaddval valé nem megfelelé kapcso-
lattartas, olyan ugyviteli problémék, amelyek az adott sorozatok mér elért nemzetkézi jegyzettségét befolyasoljak,
ill. ujabb rangos adatbazisokba valé bekerlilését gatoljak — a sorozatszerkeszté mandatumat a Szenatus barmi-
kor megvonhatja.

A sorozatszerkesztéségek hazai, magyarorszagi és kiilféldi szakemberekbdl allnak. A sorozatszerkeszté témafe-
lelésdket (subject editors) nevezhet meg, valamint adott lapszamok esetében vendégszerkesztOket (guest
editors) kérhet fel.

A sorozatszerkesztdségek feladata biztositani:

az adott sorozat lapszdmainak a kiaddi tervben rogzitett (itemezés szerinti beklldését a Kiaddba;

a sorozat menedzsment-tervének az elkészitését és betartasat;

a kézlemények magas szinvonalat (szakmai és nyelvi — szaknyelv, angol nyelv — szempontjabol);

a plagiumellendrzést;

a peer review szakmai lektoraltatas bonyolitasat;

a sorozattal kapcsolatos informacidk rendszeres ellen6rzését és aktualizalast a nyomtatott kiadvanyon
és az online fellleteken;

o aszerzbkkel, a szakmai lektorokkal, valamint a Kiadéval valé megfeleld kapcsolattartast.

Minden sorozatszerkesztdség 3 évre sz0l6 menedzsment-tervet készit, amely tartalmazza:

o lapszamok (cikkek/egyéb kdzlemények, tematikus sz&mok) megtervezését, idébeni itemezését;

e amegceélzott — a szakterllet szempontjabdl relevans — adatbazisokba bekertléshez rendelt koncepciot;

e aszerkesztdségeken bellili munkamegosztést (szerkesztés, plagiumellenérzés, terjesztés stb.);

e anyomtatott példanyok szamanak meghatarozasat és ezek terjesztésére vonatkozo tervet;

e a régebbi, a Kiaddban felhalmozédott nyomtatott példanyszdmok adoményozasara/elhelyezésére vo-
natkozé javaslatot;

e

A menedzsment-tervet a sorozatszerkeszt6 terjeszti a Szerkesztdbizottsag elé elfogadasra. A sorozatszerkeszték
altal benyujtott menedzsment-tervek az egyetemi kbzéptavu kutatasszervezési stratégia részét képezik.

A sorozatszerkeszté folyamatos kapcsolatot tart a Szerkeszt6bizottsaggal és a Scientia Kiadéval



A SzerkesztGbizottsag, a Scientia Kiadd és a sorozatszerkesztéségek évente legaldbb egy megbeszélést tarta-
nak a folydirattal kapcsolatos aktualis kérdésekrdl.

A Szerkeszt6bizottsag, valamint a sorozatszerkesztéségek tagjai az egyetemi folydirat érdekében kifejtett szak-
mai és szervezli tevékenységlkért pontszamokat kapnak, amelynek értéke beleszamit az éves tudomanyos
mindsitési pétiék megallapitdsara szolgald pontszdmba. A pontszamok értékét a tudomanyos rektorhelyettes
javaslatara a Szenatus allapitja meg.

A TUDOMANYOS KUTATASSZERVEZESI OSZTALY (TKO) ES A SCIENTIA KIADO FELADATAI

A Scientia Kiadé feladata a folyéirat kiadasi munkalatainak teljes kori lebonyolitasa, a lapszamok hataridére vald
megjelentetésének a biztositasa, a folydirat hivatalos tigyeinek intézése (ISSN, BIBNAT, a kilonféle adatbazis-
okkal, kényvtarakkal, repozitériumokkal valé kapcsolattartas stb.), valamint a folydirat hazai és nemzetkézi latha-
tésaganak ndvelése, az egyetemi publikacios és tudomanyos kutatasszervezési stratégia megvalositdsa érdeké-
ben.

A sorozatok kiadasi folyamataban a nyelvi korrektlra, a tordelés, illetve a kiildnféle internetes felliletekre vald
feltoltés és a DOl-azonositok hozzéarendelése a Scientia Kiadé feladata. Az elékészité és a nyomdai munkalato-
kat a sorozatszerkesztoségek is intézhetik, err6l azonban elézetesen tajékoztatniuk kell a Kiadot.

A publikalasi Utmutatot mindegyik sorozat esetében a sorozatszerkesztOségek allitjak dssze, amely nyilvanos,
megtalalhato6 a folyéirat honlapjan (http://www.acta.sapientia.ro).

Nyomdaba kiildés el6tt az imprimatirapéldanyt ellenérzi a sorozat fészerkesztje, a kiaddi koordinator, a Scientia
Kiadé igazgatoja, valamint a TKO osztalyvezetd.

A folyéirat sorozatainak hazai (CNCS altali) akkreditalésa, valamint a nemzetkdzi adatbazisokba, folyéirat-
kataldgusokba valo felvételének el6készitése a kilonféle sorozatok szerkeszti, a Szerkeszt@bizottsag, a
Scientia Kiadd, valamint TKO kozds egylttmlikodésével torténik.

A TKO osztalyvezetd évente jelentést készit az egyetemi folyoiratrél (a menedzsment-terv betartasa, nemzetkozi
jegyzettség ndvelése és ndvelhetdsége, letdltési statisztikak értékelése stb.), ami az éves tudomanyos kutatasi
jelentés részét képezi. A folyoirattal kapcsolatos hivatalos tigyekben a TKO osztélyvezetd jar el a Szerkeszt6bi-
zottsaggal egyeztetve.

A FOLYOIRAT TERJESZTESE

Nyomtatott példanyok

A folydirat lapszamai — sorozattdl fliggéen — 30-100 nyomtatott példanyban jelennek meg. Indokolt esetben a
példanyszam ndvelheté (példaul szélesebb érdeklédésre szamot tartd konferencia-kiadvanyoknal, ennek azon-
ban feltétele, hogy a sorozatszerkesztdk a terjesztési tervet is mellékeljenek a példanyszam meghatérozasahoz).
A nyomtatott példanyok terjesztése koteles-, tisztelet-, kdnyvtari, valamint cserepéldanyok szétkildése révén
torténik. A tanszékek, a sorozat-szerkesztdségek, valamint a Scientia Kiadé adomanyok utjan is terjeszthetik a

lapot.

A tisztelet- és kotelespéldanyokat a Kiadd tovabbitja, a cserepéldanyok szétkiildését a Sapientia EMTE kari
kényvtarai végzik.

Minden szerz0 egy tiszteletpéldanyra jogosult, a Kiadd nem ad kivonatokat.

Koteles példanyban részesil a bukaresti Roman Nemzeti Kdnyvtér (6 példany), a budapesti Orszagos Széchényi
Konyvtar (8 példany), valamint a Kolozs megyei ,Octavian Goga” Konyvtar (1 példany).


http://www.acta.sapientia.ro/

Kiadvanycsere céljabol a folyoirat sorozatai az igényelt példanyszdmban ingyenesen a Sapientia EMTE kari
konyvtarai rendelkezésére allnak. A csereprogramban kiilénb6zé romaniai, magyarorszagi és mas kuilfoldi kényv-
tarak, egyetemek; illetve tudomanyos tevékenységet folytato intézetek vesznek részt.

Az adomanyozas célja a folyéirat kiilonbdz0 sorozatainak a minél szélesebb korben valdo megismertetése, nép-
szer(sitése, illetve a mas oktatasi és/vagy tudomanyos intézményekkel valé kapcsolatok elmélyitése. Az adomé-
nyozas dékani kérés alapjan torténik, amelyet a Kiado igazgatoja hagy jova.

Elektronikus terjesztés

Az Acta Universitatis Sapientiae egyetemi folydirat elektronikus terjesztése Open Access rendszerben (OA) tor-
ténik. Az elektronikus terjesztés (beleértve a folydirat weboldalanak folyamatos feltltését és frissitését is) a
Scientia Kiadé feladata.

Tekintve, hogy a szerzék nem részeslilnek dijazasban, és a lapszamok elektronikus letdltése is ingyenes, a folyo-
irat OA besorolasa: arany (OA Gold).

A lapszamok elektronikus valtozata felkeril az egyetem honlapjara az adatbazisok jegyzékével egyitt, amelyben
az adott sorozat szerepel.

Az egyetem szerzédést kéthet kildnbdz6 nemzetkdzi kiadokkal, adatbazisokkal, elektronikus kdnyvtarakkal,
repozitoriumokkal a folyoirat koz6s publikalasarol és terjesztésérdl. A hazai és nemzetkozi partnerekkel létrejott
szerzddéseket az egyetem rektora latja el kézjegyével, aki egyben a folyéirat fészerkesztbje. A szerzddés betar-
tasa a Szerkeszt6bizottsag, a sorozatszerkesztéségek, a Scientia Kiadd, valamint a TKO kdzos feleléssége.
Adott esetben a szerzédés felmondasat a SzerkesztGbizottsag javaslatara a Vezetétanéacs hagyja jova.

A FOLYOIRAT NEPSZERUSITESE

Kiaddi elvéras a folyoirat népszerlsitése lapbemutatok szervezése révén, amely a folydirat ismertségét és a
szerkesztOk szakmai kapcsolatait egyarant kivanja ngvelni és bdviteni.

A koz6sségi médidban (Facebook, LinkedIn stb.) valo elektronikus népszer(sités a Scientia Kiado és a sorozat-
szerkesztéségek kdzos feladata.

ZARO RENDELKEZES
A szerz8i jogokkal kapcsolatos jogvitak esetén (cikkek kdzlési vagy ujrakdzlési joga, plagium stb.) a felelésség a
szerzdket terheli.

Dr. Tonk Marton egyetemi tanar

A Szenatus elndke

Ellenjegyzi,
Zsigmond Erika, jogtanacsos



