1310/2013.01.25 szenatusi hatarozat,

=¥ SAPIENTIA madositva a 2101/2018.03.23 és a
n r' ERDELYT MAGYAR 2279/2019.09.27 hatarozatokkal.
TUDOMANYEGYETEM

A MESTERKEPZESI TANULMANYI PROGRAMOK
BELSO FELMERESENEK ELJARASI RENDJE

1. Cél

Jelen eljardsi rend célja a mesterképzési tanulmanyi programok belsé felmérési modjanak
meghatarozasa egy képzési tertleten belll, az akkreditdcid megszerzése vagy a mindség iddszakos
felmérése céljabol.

2. Torvényi keret

2.1. 1/2011. sz. Nemzeti Oktatési Torvény

2.2. (a 346/2005 sz. Torvény altal jovahagyott 78/2005 sz. Siirgdsségi kormanyrendelettel kiegészitett)
288/2004 sz. Térvény az egyetemi tanulmanyok megszervezésérol

2.3. 87/2006 sz. Torvény az oktatds minéségbiztositasarol szolo 75/2005 sz.  Siirg6sségi
kormanyrendelet jovahagyasarol

2.4, 1418/11.10.2006 sz. Kormanyhatarozat az ARACIS kiilsé felmérési modszertanarol,
standardjairol, viszonyitasi standardjairdl és teljesitménymutatoirol

2.5. 915/2018 sz. Kormanyhatarozat, amely maédositja a 1418/11.10.2006 sz. Kormanyhatarozatot az
ARACIS kiils6 felmérési modszertanarol, standardjairdl, viszonyitasi standardjair6l és
teljesitménymutatéirdl

2.6. 3617/2005 sz. Oktatasi Miniszteri Rendelet a kreditrendszer altalanos alkalmazasarol

2.7. 4898/2019 sz. Oktatasi Miniszteri Rendelet a kreditrendszer altalanos alkalmazasardl szol6
3617/2005 sz. Oktatasi Miniszteri Rendelet modositasar6l és kiegészitésérol

2.8. 3714/2005 sz. Oktatasi Miniszteri Rendelet az Oklevélmelléklet bevezetésérdl egy felsGoktatasi
ciklus elvégzésének tandsitasara

2.9. 3928/2005 sz. Oktatasi Miniszteri Rendelet a felsdoktatasi intézmények keretében torténd oktatasi
szolgaltatasok mindségbiztositasarol

2.10. A mesterképzési tanulmanyi programok idészakos kiilsé felmérésének Utmutatoja — az ARACIS
Tan&csa altal 2007. oktdber 30-4n jovahagyott dokumentum.

2.11. 2013. janius 12-i 369 sz. Kormanyhatarozat a mesterképzési felsdoktatasi szakterileteknek az
akkreditalt mesterképzési tanulmanyi programok alapjan torténé akkreditacidjara vonatkozo
maodszertan jévahagyasarol.

3. A felmérés targya

A felmérés targya annak megallapitasa, hogy az Onértékelési jelentésben foglalt kijelentések, adatok és
bizonyitekok milyen mértékben felelnek meg a toérvényes kovetelményeknek és a szerzédésekben
szabalyozott feltételeknek.



2.
l.

Eljaras

Bels6 felmérést kell végezni minden mesterképzési szaktertlet, illetve program esetében, Ggy az
akkreditacio megszerzésekor, mint pedig az akkreditacié meghosszabbitasanak celjabdl elvégzett
1d6szakos felméréskor. A belso felmérés az alabbi 1épések szerint torténik:

» A Kari / tanszéki stratégiai tervben szerepld sajatos célkitiizések fliggvényében a Kari
Tandcs megvizsgalja a képzési terlletre / mesterképzési tanulmanyi programra
vonatkozd akkreditdcid6 meghosszabbitdsanak lehetOségét, és megfogalmaz egy
indoklast, melyet az egyetem VezetStanacsa eldtt bemutat,

» Az egyetemi Mindségbiztositasi Bizottsagnak (CEAC) a karok altal szolgéltatott
informéciok feldolgozésa soran elkészitett irasos igénylése alapjan a Vezet6tanacs a
mesterképzési tanulmanyi szakterlletek felmérési folyamatanak kezdeményezését
kérvényezi az ARACIS-tol,

» Az ARACIS-nak a kiils6 felmérés targyat képez6 képzési terlletekre és tanulmanyi
programokra vonatkozo valasza fliiggvényében a VezetGtanacs hatarozatot hoz a belsd
felmérés elinditasarol,

> A belsd felmérést az ARACIS 4ltal kivalasztott tanulméanyi program Onfelmérési
jelentésének elkészitését kovetden a programfelelds inditja el, a tanszék (tanszekek)
vezetdjével (vezetdivel), valamint a programba bevont mas szakértokkel kdzremuikodve,
a tanulmanyi programot miikodtet6 kar / karok kozvetlen tamogatasaval. (Az ARACIS
altal kivalasztott ~ mesterképzesi  tanulmanyi programok  Onfelmérési
dossziéinak/jelentéseinek 0Osszeallitasa az ARACIS kiilsé felmérési modszertanardl,
standardjairdl, viszonyitasi standardjairdl és teljesitménymutatdirol sz616 2006. oktober
11-i 1418 sz. Kormanyhatarozatnak megfeleléen valosul meg), a 915/2018 sz.
Kormanyhatarozatban megallapitott médositasokkal.

» A tevékenységeket és feladatokat az eljarasi rend 1. sz. Melléklete részletezi.

Az Onfelmérési jelentés elkészitésének Gtmutatoja

rész — Az Egyetem bemutatdsa az Egyetem szintjén egységesen kidolgozott fejezet, amelyet a

Vezetétanacs hagy jova.
Az |. rész Osszeéllitasakor az alabbi tényezdket kell figyelembe venni:

a)

b)

az elemz6 rész narrativ jellegli, maximalis terjedelme 20 oldal. Azokat a kovetkeztetéseket
tartalmazza, melyeket az egyetemi k6z0sség allapitott meg — beleértve a hallgatdkat, valamint azon
érdekelt kiils6 és bels6 szereplOket, akik hozzajarultak a jelentés Osszeéllitdsdhoz — a kovetkezd
vonatkozasban, az egyes szakterliletekre megallapitott kritériumok, szabvanyok és
teljesitménymutatok (indikatorok) alapul vételével: az er6sségek és gyengesegek, a sikerek,
veszélyek, a mindségbiztositasi folyamat bizonytalansagai vagy a sikertelensége, a jovébeli
szlikséges javitasok.

az indoklasi rész olyan dokumentumokat, abrakat, tablazatokat, illusztraciokat stb. tartalmaz,
melyek az elsé részben bemutatott elemzést alatdmasztjak. Ezek kiegészité jellegiiek, és azon
adatokon ¢és informécidkon alapulnak, melyek az intézmény adatbazisaiban fellelhetoek. Az
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Onfelmérési jelentés kotelezé hivatkozasi pontként kezeli a jelen mddszertanban megemlitett
szakteriileteket, kritériumokat, szabvanyokat és teljesitménymutatdkat oly moédon, hogy annak fébb
fejezetei megegyezzenek az alabbi harom terllettel: intézményi kapacitas, oktatasi hatékonysag
¢és mingségmenedzsment. Az indoklasi dokumentumoknak és az dnfelméresi megallapitasoknak
legalabb a minimalis szintek teljesitesét kell tanusitaniuk. Egy mutatéra vagy szabvanyra
vonatkoz6 minimalis szint tallépése esetén az illetd allapotot a programra vagy az intézményre
jellemz6 referenciaszabvanyok formajaban 6sszeallitott igazolé dokumentumokkal kell bizonyitani.
Az altalanos bemutatoban nem sziikséges leirni és részletezé megallapitasokat tenni minden egyes
programot illetden. Egyik vagy masik programra torténé hivatkozas csupan szemléltetd jelleggel
torténik. Az intézménynek az intézményi kapacités biztositasara, valamint a rendelkezésre allo
oktatoi személyzetre vonatkozdan teljes korti adatokat és informaciokat kell hozzaférhet6vé tennie,
beleértve mas szaktertleteket is, melyeken ugyanazon oktatok tanitanak.

A kiils6 idészakos felmérések céljabol dsszeéllitott Onfelmérési jelentéseknek tartalmazniuk kell
egy, a belsd mindségbiztositasi tevékenység pozitiv és negativ tényezdire vonatkoz6 — SWOT-
tipust — elemzeést két egymast kovetd kiilsé felmérés kozotti idészakra vonatkozoan, figyelembe
véve az oOnfelmérés ¢és a kiils6 felmérés altal eredményezett javaslatok alkalmazésanak
eredményeit.

Il. rész — A szakterdilet / tanulményi program felmérése, 1. sz. boritolap, Cimlap, Tartalomjegyzék és a
Mellékletek jegyzéke az egyes programok jellegzetességeinek, valamint az ARACIS sajatos
szabvanyainak figyelembe vételével allitandd 6ssze.

A mesteri szaktertlet felmérése az alabbiakat tartalmazza:

v' a mesterképzési tanulmanyi szakteriilet képzési és kutatdsi kildetésének, valamint
célkitiizéseinek leirasa;

v’ az oktatas tipusara és formdjara (nappali és tdvoktatds) vonatkozd informaciok az illetd
mesterképzési tanulmanyi szakteriileten beliil 1étez6 minden egyes mesterképzési tanulmanyi
program esetében;

v’ a hallgaték beiratkozasi helyzete évfolyamok szerinti bontasban a felmérés targyat képezd
mesterképzési tanulmanyi szakterilet dsszes képzési programjan, azok akkreditacidjatol vagy
legutobbi felmérésétdl kezdddben;

v azon maximalis hallgatészam, melyet az egyetem be kivan iskolaztatni az illeté mesterképzési
tanulmanyi szaktertleten, figyelembe véve az egyes tanulmanyi programok esetében a térvény
altal megallapitott beiskolézasi keretet;

v’ a felmérés targyat képezé mesterképzési szakteriilet minden egyes mesterképzési tanulmanyi
programjanak tanterve;

v a felmérés targyat képez6 mesterképzési szakteriilet minden egyes mesterképzési tanulmanyi
programjanak oklevélmelléklete;

v informaciok az oktatasi tevékenységre, a hallgatokra Osszpontositott oktatasi, tanuldsi és
felmérési modszerek és technikdk megtervezésére és gyakorlatba Ultetésére, valamint egy
hatékony hallgatoi tamogatasi és felmérési rendszer biztositasara vonatkozoan, az érintett
mesterképzési szakteriilet minden egyes tanulmanyi programja esetében;
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v informaciok a konyvtarakban, informacids kézpontokban stb. nyomtatott és/vagy elektronikus
forméban fellelheté oktatasi segédanyagokra (tankonyvek, jegyzetetek, konyveszeti anyagok)
vonatkozéan minden mesterképzési tanulmanyi program esetében;

v informaciok az adott mesterképzési szakterlileten az oktatasi intézmény altal lebonyolitott
tudomanyos kutatasi tevékenységre, valamint a hallgatok ezen tevékenységbe valé bevonasara
vonatkozoan. Az elvégzett kutatds hasznositadsa az aldbbiak altal: oktatasi célu kiadvanyok,
tudomanyos kiadvanyok, technologiai transzfer és terjesztés tanacsadd kozpontokban,
tudomanyos parkokban vagy més hasznositési strukturakban, 0j termékek létrehozésa stb.;

v’ amiszaki-anyagi bazis, a mesterképzési szakteriiletnek eliranyzott oktatasi és kutatasi/alkotasi
terek leirasa, beleértve mas oktatasi helyszineket, ahol adott szakteriilethez kot6déen
mesterképzési programokat akkreditéltak;

v’ az elLearning platformok alkalmazasat és kezelését biztositd hardver és szoftver infrastruktura
leirasa;

v informaciok a mesterképzési szakteriileten megvalésulé oktatasi, kutatasi és alkotasi
tevéekenységekbe bekapcsolodott oktatoi, valamint kutatasi/alkotasi/képzési személyzetre
vonatkozlan, a felmérés targyat képez6 felsGoktatasi intézményen beliil és azon kiviil lezajlo
oktatasi és kutatdsi tevékenységekkel foglalkozé oktatdi személyzet terhelési fokanak
pontositasaval;

v" informaciok azon hallgatéi tamogatasi szolgaltatdsokra vonatkozoan, melyekben az adott
mesterképzési tanulmanyi szakteriileten belli képzési programokra beiratkozott hallgatok
részesulnek;

v a felmérés targyat képezd szakteriilet mesterképzési tanulmanyi programjainak megfeleld
allaskeretekben szerepl6 allasok sajat vagy tarsult személyzettel valo lefedése;

v' a mesterképzési tanulmanyi programok mindségbiztositasara vonatkozd bels6é eljarasok
bemutatasa, melybdl kitlinjenek a mindségbiztositas teriiletén alkalmazott elvek és gyakorlatok,
valamint azok hatékonysaga és atlathatésaga. Rendelkezésre bocsatandéak ezen eljarasok
utobbi 3 évben tortént alkalmazasanak bizonyitékai, valamint a koOvetkeztetések és az
azonositott hidnyossagok orvosléasat célzo intézkedések.

A mesterképzési tanulmanyi program bemutatasa koveti a 2017. oktober 30-i Mesterképzési
tanulmanyi programok szakteriileteinek idészakos kiilsé felmérési utmutatojanak 1. sz. Mellékletében
leirt informéaciokat. Ennek megfelel6en az aldbbi fejezeteket és alfejezeteket tartalmazza:
A. Intézményi kapacitas
Al. Intézményi, adminisztrativ és menedzseri struktdrak,
A2. Anyagi alapok, valamint az oktatasi és kutatasi infrastruktdra hasznalata,
A3. Humdan er6forrasok és az intézmény azon képessége, hogy kiils6 human
erbforrasokat vonzzon be
B. Oktatasi hatékonysag
B.1 — A tanulmanyi programok tartalma
Hallgatok felvétele
A tanulmanyi programok struktiraja és bemutatasa
Az oktatasi és kutatasi folyamat megszervezése és koordinalasa
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B2. Az oktatasi forrasok hozzaférhetdsége
Oktatasi segédanyagok és tamogatasi szolgaltatasok hallgatoknak
B3. A tanulas eredményei
A megszerzett egyetemi képesités hasznositasa
B4. Tudomanyos kutatasi tevékenység (A kutatasi mesterképzési tanulmanyi programok
esetében alkalmazando kritérium)
B5. A szervezet pénzligyi tevekenysége
Koltségvetés és konywvitel

C. Minéségmenedzsment

Mindségbiztositasi stratégiak és eljarasok

A jelentés ezen részének Osszedllitasanal figyelembe kell venni a 2017. oktober 30-i Mesterképzési
tanulmanyi programok szakteriileteinek iddszakos kiilsé  felmérési utmutatéjaban megemlitett
referencia-szabvanyokat és teljesitménymutatokat (indikatorokat), valamint az ARACIS honlapjan
kozzétett érvényben levé Specifikus szabvanyokat (http://www.aracis.ro/proceduri/ a szakbizottsagok
érvényben levo specifikus szabvanyai).

3. A bels6 felmérési eljaras elinditasa az Egyetem Vezetdtanacsanak hatdrozata alapjan torténik, a
tanulmanyi szakteriiletért felelds Kar dékanjanak irdsos kérvénye nyoman, az Onfelmérési jelentés
Dékani hivatalban torténé iktatasa utan.

4. A belsoé felmérés a mindségbiztositasi rendszer részét képezd folyamat, amely az aldbbi 1épések
szerint torténik:

>

YV V V

>
>

A tanulméanyi programot szervezd kar javaslatara a VezetGtanacs kinevezi a belsé felmérési
bizottsdgot, és nevesiti annak koordinatorat, az egyetemi Mindségbiztositasi Bizottsag
lattamozasaval.

A tanulmanyi szakteriiletért felelés kar vezetdsége eljuttatja az Onfelmérési jelentést a belsé
felmérési bizottsdg koordinatoradhoz/tagjaihoz.

A belsd felmérési bizottsdg koordinatora elkésziti a bels6 felmérési tervet.

A tanulményi program bels6 felmérésének lebonyolitasa.

A bizottsagi jelentésben irasba kell foglalni az észlelt hianyossagokat, valamint ezek javitasara
vonatkoz6 javaslatokat (Csatolt modell szerint).

A tanulmanyi programra vonatkozo Onértékelési jelentést a bizottsagi jelentéssel, valamint
annak mellékleteivel egyiitt visszajuttatjak a programot szervez6 karra a (sziikséges) javitasok
és kiegészitések elvégzése céljabdl, illetve jovahagyas végett.

Az Onértékelési jelentés / Javitott énértékelési jelentés dékani ellendrzése és kari tandcsi
el6terjesztése jovahagyas céljabol.

Az Onértékelési jelentés kari tanacsi jovahagyasa.

Az Onértékelési jelentés vezetStanicsi ellendrzése. A dokumentum VezetStanacs altali
Jovahagyasat kovetden az Belso felmérési jelentéssé mindsiil.

5. Tevékenységiik sordn mind a felmérd, mind a kiértékelt feleknek tiszteletben kell tartaniuk az
ARACIS éltal jovahagyott Mindségbiztositasi Etikai Kodexben foglalt (Codul de etica


http://www.aracis.ro/proceduri/

profesionala privind asigurarea calitatii si acreditarea in invatamdntul superior din Romdnia)
értékeket és elveket, tételesen:
torvényesség;
fliggetlenseg;
objektivitas;
atlathatosag;
személyes felel0sség;
szakmaisag;
kollegialis parbeszéd és

v" konszenzus.
6. (1) A belsé felmérési bizottsagba olyan szakérték vonhatok be az adott tanulmanyi programnak
megfeleld szakteriiletrdl, akik megfeleld tapasztalattal rendelkeznek a mindség felmérése és
mindségmenedzsment terén, és nem vesznek részt a program megvaldsitasaban. Amennyiben nincs
ilyen személy, kiilsé szakértoket lehet felkérni.
(2) A belsé felmérési bizottsag tagjainak szama az adott szakteriileten m{ikodo tanulmanyi programok
szamanak fuggvénye, igy altaldban 3 és 5 kdzott valtozik.
7. A belsé felmérés alapjaul a standardok és teljesitménymutatok (indikatorok) allnak (a
Mesterképzési tanulmanyi programok szakteriileteinek id6szakos kiilsé felmérési utmutatdjahoz csatolt
1. sz. Melléklet).
8. A belsd felmérésnek azt kell megéllapitania, hogy az Onfelmérési jelentésben tartalmazott
allitasok milyen mértékben felelnek meg a torvényes eléirasoknak, illetve a helyszinen tapasztalt
valosagnak.
9. A belsé felmérési bizottsag koordinatoranak egyeztetnie kell az érdekelt felekkel (tanulmanyi
programfelelds, bizottsagi tagok)

v’ afelmérési eljaras helyszinét;

v’ afelmérési tevékenységek id6pontjat és varhatd idétartamat.
10. (1) A belsé felmérési bizottsag tagjai elézetesen ellenérzik az Onfelmérési jelentést, amelyet a
felmérés datuma eldtt legalabb 10 nappal el kell nekik juttatni, elemzik a felmérés szempontjabol
relevans informéciokat, és a megjegyzések rogzitésere el6készitik a felmérési formanyomtatvanyokat.
(2) A bels6 felmérés a bizottsag és a felmért tanulmanyi program képvisel6i kozotti talalkozas soran
torténik.
(3) A felmérés soran, a Latogatasi adatlap kitoltésével egyidejiileg a bizottsagi jelentésbe feljegyzik a
tapasztalt hianyossagokat és javaslatot tesznek a tanulmanyi program, illetve az Onértékelési jelentés
korrigalasara és javitasara, valamint kitoltik a 2. és 3. sz. Mellékleteket.
11. (1) A bizottségi jelentést a Kitoltott és alairt mellékletekkel, a hianyossagok jegyzékével, a javitasi
javaslatokkal, valamint az Onértékelési jelentéssel egyutt visszakildik az érintett karra.
12. (1) A helyesbitést és kiegészitést nem igényld Onértékelési jelentést kinyomtatjak, a dékan
ellenérzi, és megvitatas, illetve jovahagyas végett a kari tanécs elé terjeszti.
(2) A javitast igényl Onértékelési jelentést a dékani hivatal eljuttatja a tanulmanyi programfeleldshdz
a szukséges modositasok elvegzése végett. A javitasok elvégzése utan, melyet a programfelel6s igazol,
a kinyomtatott jelentést ellenjegyzés céljabol a dékanhoz juttatjak el, majd ezt kovetden a kari / intézeti
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tanacs elé terjesztik, végiil annak jovahagyasa utan az illet6 kari / intézeti tanacs meghozza ezzel
kapcsolatos hatarozatat.
(3) A jovahagyott Onértékelési jelentést a kari tanacsi hatarozattal egyiitt a VezetStanacs elé terjesztik
2 (két) példanyban, 4 (négy) CD vagy DVD Kkiséretében, mely elektronikus forméaban tartalmazza az
Onértékelési jelentést az alabbi cimek és tartalom szerinti allomanyokba és konyvtarakba
rendszerezve:

v Cimoldal,

v . rész — Az Egyetem bemutatasa (beleértve a tartalomjegyzéket és a mellékletek jegyzékét);

v Il. rész — A tanulmanyi program értékelése (beleértve a tartalomjegyzéket és a mellékletek

jegyzékét);

v Mellékletek.
(4) Az Egyetem Vezetdtanacsanak jovahagyasa utan az Onértékelési jelentés Belsd felmérési jelentéssé
mindsiil 4t. Ennek értelmében kiegésziil a BELSO FELMERESI JELENTES 1. sz. boritolapjaval és (az
Onfelmérési jelentés cimoldala helyett) és Gj cimlapot kap, amelyre bejegyzik a Vezetdtanics
hatarozatat a felmérés eredményének jovahagyasat illet6en.
(5) A Vezet6tanacs altal jovahagyott belsé onfelmérési jelentés egyik példanyat a Rektori Hivatalban
archivaljak.
(6) A belsd felmérési jelentést benyujtjdk az ARACIS-hoz az akkreditacio megszerzése / idészakos
felmérés céljabol, 3 (harom) CD vagy DVD Kkiséretében, melyek elektronikus formatumban az
alabbiakat tartalmazzak:

v’ Borit6lap;

v Cimoldal;

v 1. rész — Az Egyetem bemutatasa (beleértve a tartalomjegyzéket és a mellékletek jegyzékét);

v 1l rész — A képzési teriilet / program értékelése (beleértve a tartalomjegyzéket és a mellékletek

jegyzékét);
v Mellékletek.

Jelen eljaréasi rendet a Szenatus 2013. januar 25-i Ulésén hagyta jova, és a 2018. marcius 23-i, valamint
a 2019. szeptember 27-i Ulésén mddositotta.

A Szenatus elndke
dr. Tonk Marton, egyetemi tanar

Ellenjegyazi,
Zsigmond Erika igyvéd, egyetemi jogtanacsos



MODEL

Universitatea Sapientia din Cluj-Napoca

Raportul comisiei de evaluare interna

Data si locul evaluarii:

Programul de studiu evaluat:

Facultatea care administreaza programul de studiu

Departamentul care coordoneaza programul de studiu:

Numele si prenumele responsabilului programului de studiu:

Membrii Coordonator/ Presedinte

comisiei de Membru 1

evaluare internd | Membru 2

Neconformitati constatate de Comisia de evaluare:

Recomandari ale comisiei de evaluare privind imbunatatiri ale PROGRAMULUI DE STUDIU

Recomandari ale comisiei de evaluare privind corecturi si imbunatatiri ale RAPORTULUI DE
AUTOEVALUARE realizat:

Concluzii: Se specificd daca Raportul indeplineste sau nu conditiile de calitate pentru a fi discutate in
Consiliul de Administratie al Universitatii

Anexe:
Fisa vizitei (Formular A, B si suplimentar pentru programele de studii pentru stiinte ingineresti)

Semnaturi:
Reprezentantii programului evaluat Comisia de evaluare interna
Nume | Prenume Semnatura | Functia Nume Prenume Semnatura | Functia




Anexa l.

Activitati si responsabilititi in procesul de evaluare interna a

domeniilor/programelor de studii de masterat in scopul mentinerii acreditarii

Nr. | Activitati Hotarari si decizii Responsabilitéti
Crt.
1 Discutarea in Consiliul facultatii a Emiterea Hotararii Decan/secretarul
oportunitatii mentinerii/lichidarii Consiliului Facultatii CF
programului de studii de masterat
2 Transmiterea hotararii Consiliului facultatii Secretarul sef al
la Consiliul de administratie universitatii
3 Intocmirea listei domeniilor si programelor Secretarul sef al
de studii de masterat la care se solicitd universitatii,
evaluarea externa
4 Elaborarea Cererii adresate ARACIS cu Trimiterea Cererii la Secretarul sef al
privire la domeniile/ programele de studii de | ARACIS universitatii,
masterat scadente De catre secretariatul Rector
Rectoratului
5 Transmiterea copiei raspunsului ARACIS la Secretarul sef al
CEAC Universitate universitatii
6 Elaborarea listei programelor de studii care | Transmiterea listei CEAC, secretarul
vor fi evaluate intern defalcate pe facultati programelor ce urmeazad a fi | sef al universitatii
evaluate intern la facultatii.
7a Intocmirea Raportului de autoevaluare la Responsabilul
nivel de domenii/programe de studii cu programului de
asistenta departamentului coordonator si a studiu
facultatii care administreaza domeniul
7b | Intocmirea listei Comisiilor de evaluare Decan
internd pentru fiecare program si
transmiterea la CA a institutiei
8 Validarea comisiilor in CA Emiterea deciziilor si CEAC, Secretarul
nstiintarea membrilor sef al universitatii
9 Intrunirea Comisiei de evaluare interna si Coordonatorul
stabilirea obiectivelor si metodelor de lucru Comisiei de
evaluare internad
10 | Trimiterea Raportului de autoevaluare Responsabilul

coordonatorului comisiei de evaluare
interna.

programului de
studiu/Secretarul
sef al facultatii




11 Stabilirea de citre coordonatorul comisiei de | Instiintarea membrilor Coordonatorul
evaluare si evaluatul a locului, datei si Comisiei de evaluare comisiei i
duratei evaluarii. responsabilul

programului de
studiu

12 Studierea documentelor primite de catre Trimiterea observatiilor la Membrii comisiei
membrii comisiei de evaluare interna Coordonatorul comisiei de de evaluare

evaluarea interna interna

13 Realizarea intalnirii cu evaluatul si Coordonatorul
intocmirea documentelor evaluarii interne: Comisiei de
Raport si Anexe evaluare interna

14 Trimiterea Raportului de autoevaluare Secretarul CA
Facultatii care administreaza
domeniul/programul de studiu de masterat

15 Emiterea de catre decan a notei/scrisorii de Decan, Secretarul
trimitere a Raportului de autoevaluare spre sef al facultatii
corectare / imbunatatire, dupa caz.

16 Efectuarea corecturilor necesare (la nevoie) Responsabilul
si certificarea acestora, retrimiterea programului de
Raportului de autoevaluare Decanatului studiu
Facultatii

17 Vizarea a Raportului de autoevaluare tiparit | Emiterea Hotararii Decan/Secretar
de decan si transmiterea, catre Consiliul Consiliului Facultatii consiliul facultatii
Facultatii in scopul dezbaterii §i aprobarii
lui.

18 | Trimiterea Raportului de autoevaluarea Secretarul sef al
aprobat in Consiliul facultatii impreuna cu facultatii
Hotararea emisa la Consiliul de
Administratie a universitatii

19 | Aprobarea Raportului de autoevaluare vizat | In urma aprobarii Raportul de | Secretarul CA
de CEAC in CA a universitatii autoevaluare devine Raport

de evaluare interna

20 Solicitarea evaluarii externe de catre Secretariat Rectorat Rector
ARACIS

21 | Incheierea contractului cu ARACIS Secretariat Rectorat Rector

22 Trimiterea Raportului de evaluare interna Rectorat Secretarul sef al

ARACIS 1n scopul derularii evaluarii
externe

universitatii
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Anexa Il. (ARACIS)

Centralizator al indicatorilor privind organizarea procesului de invatamant la nivelul
programului de studii universitare de masterat

Denumirea programului de studiu evaluat:

Indicatori

Standard
specific

Programul
analizat

1. Tipul programului de studii universitare de masterat
(profesional/de cercetare/didactic)

2. Durata studiilor la programele de masterat (semestre)

3. Numadrul total de credite obligatorii (ECTS)

4. Durata unui semestru privind activitatea didactica *(saptamani)

5. Numarul minim de ore de activitate didacticd pe sdptamana
(asistate integral)

6. Numarul de activitti didactice din planul de invatdmant pentru
intreg ciclu de studii (nr. ore)

7. Numarul de discipline de predare (cu exceptia practicii) dintr-un
semestru (min./max.)

8. Numarul de credite alocate unei discipline (min./max.)

9. Durata practicii (practica profesionala/practica de cercetare)
(nr. ore)

10. Durata practicii pentru elaborarea disertatiei (nr. ore)

11. Numarul de credite alocate pentru promovarea disertatiei
(ECTS)

12. Raportul dintre numarul orelor pentru aplicatii si numarul
orelor pentru curs

13. Ponderea numarului examenelor in numarul total al
evaluarilor finale (%)

14. Numarul de saptdmani pentru sesiunile semestriale de
examene

15. Numadrul de saptdmani pentru sesiunea de restante
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Date sintetice despre domeniu/program de studiu de master evaluat

Anexa Ill.

Denumirea universitatii in limba romana:

Denumirea universitdtii in limba engleza:

Denumirea programului in limba romana:

Denumirea programului in limba engleza:

Data acreditarii de ARACIS:

Promotia

Promotia

Promotia

Documentele oficiale ale functionarii ultimelor trei promotii:
HG nr/anul.

Modificari ale planului de invatdmant ale ultimelor trei
promotii*

Numadrul de studenti nmatriculati la programul/domeniul de
studii de masterat evaluat pe ultimele trei promotii:

Numarul de absolventi din domeniu/ program al ultimelor trei
promotii/nr de disertatii.

Numarul de cadre didactice care predau la domeniul
/programul de studii de masterat evaluat pe ultimele trei
promotii/din care titulari

Numarul de cadre didactice care activeazd la domeniul
/programul de studii de masterat evaluat pe ultimele trei
promotii/din care titulari

Diplome eliberate

Nivelul de calificare conform CNC

Obiectivele comune ale programelor de studii de masterat din
domeniu

e Se indica existenta dovezilor dezbaterilor: procesele verbale/hotaririle Consiliului

facultatii/departamentului
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