523/2007.07.19 szentusi hatarozat,
=% SAPIENTIA madositva a 1781/2015.10.30 és a
n r' ERDELYI MAGYAR 2278/2019.09.27. hatarozatokkal.
TUDOMANYEGYETEM

AZ ALAPKEPZESI TANULMANYI PROGRAMOK BELSO FELMERESENEK ELJARASI
RENDJE

cél
Jelen eljarasi rend célja a tanulményi programok belsé felmérési médjanak meghatarozasa.

Torvényi keret

2.1. 1/2011. sz. Nemzeti Oktatasi Torvény

2.2. 288/2004 sz. az egyetemi tanulmanyok megszervezésérdl szolo torvény (a 346/2005 sz. Torvény
altal jovahagyott 78/2005 sz. Siirg6sségi kormanyrendelettel kiegészitett)

2.3. 87/2006 sz. Torvény a 75/2005 sz., az oktatds mindségbiztositasardl szo6lo Siirgdsségi
korméanyrendelet jévahagyasarol

2.4. 1257/2005 Kormanyhatarozat az ARACIS szervezeti és miikodési szabalyzatanak jovahagyasarol
2.5. 1418/11.10.2006 Kormanyhatarozat az ARACIS kiils6 felmérési modszertanardl, standardjairdl,
viszonyitasi standardjairdl és teljesitménymutatdirol

2.6. 915/2018 Kormanyhatarozat, amely moddositja a 1418/11.10.2006 Kormanyhatarozatot az
ARACIS kiilsé felmérési modszertanarol, standardjairdl, viszonyitdsi standardjair6l és
teljesitménymutatoirol

2.7. 3235/2005 Oktatési Miniszteri Rendelet az alapképzési ciklus megszervezésérol

2.8. 3617/2005 Oktatasi Miniszteri Rendelet a kreditrendszer altalanos alkalmazésarol

2.9. 4898/2019 Oktatasi Miniszteri Rendelet, a kreditrendszer altalanos alkalmazasarol szolo
3617/2005 Oktatasi Miniszteri Rendelet modositasarol és kiegészitésérol

2.10. 3714/2005 Oktatasi Miniszteri Rendelet az Oklevélmelléklet bevezetésérdl egy felsGoktatasi
ciklus elvégzésének tanlsitasara

2.11. 3928/2005 Oktatasi Miniszteri Rendelet a felsdoktatasi intézmények keretében torténd oktatési
szolgaltatasok mindségbiztositasarol

2.12. A tanulmanyi programok ¢és felsGoktatasi intézmények mindségi felmérésének utmutatdja — az
ARACIS Tanécsa altal 2006.11.17-én jévahagyott és 2010-ben modositott dokumentum.

1. Minden egyes alapképzési tanulmanyi program belsé felmérésre keriil az ideiglenes miikodési
engedély elnyerése, az akkreditacio, valamint az idészakos felmérések alkalmaval. Az eljaras az
Onértékelési jelentés elkészitése nyoman inditandd, amelynek Gsszeéllitisa a tanulmanyi
programfelelds feladata, az ARACIS Tanécsa altal 2006.11.17-én jovahagyott és 2010-ben modositott:
A tanulmanyi programok ¢és felsdoktatasi intézmények mindségi felmérésének utmutatdja szerint (az
Onértékelési jelentés tartalomjegyzékét a melléklet tartalmazza).

2. A bels6 felmérési eljaras elinditdsa a Vezetdtanacs hatdrozata alapjan torténik.



3. A bels6é felmérés a mindségbiztositasi rendszer részét képezd folyamat, amely az alabbi 1épések
szerint torténik:

» A tanulmanyi programért feleldés kar javaslatara a VezetOtanacs kinevezi a belsd felmerési
bizottsagot és nevesiti annak koordinatorat, az egyetemi Mindségbiztositasi Bizottsag
lattamozasaval.

A Kari vezetés eljuttatja az Onfelmérési jelentést a belsé felmérési bizottsag koordinatorahoz.

A bizottsag koordinatora elkésziti a belsé felmérési tervet.

A tanulmanyi program bels6 felmérésének lebonyolitasa.

A bizottsagi jelentésben irasba kell foglalni az észlelt hianyossagokat, valamint ezek javitasara
vonatkozo ajanlasokat (Modell szerint).

az Onértékelési jelentést a bizottsagi jelentéssel egyitt visszajuttatjadk a karra a sziikséges
javitasok és kiegészitések elvégzése céljabal, illetve jovahagyas végett.

> A javitott Onértékelési jelentés dékani ellendrzése és kari tandcsi eldterjesztése.

> Az Onértékelési jelentés kari tanacsi jovahagyasa.

> Az Onértékelési jelentés vezetStanacsi ellendrzése a kiilsé felmérés kérvényezése céljabol.

4. Tevékenységik soran mind a felmérd, mind a kiértékelt feleknek tiszteletben kell tartaniuk az
ARACIS altal jovahagyott Mindségbiztositasi Etikai Kodexben foglalt (Codul de etica profesionala
privind asigurarea calitdfii i acreditarea in invagamdntul superior din Romdania) értékeket és elveket,
tételesen:

v’ tOrvényesség
flggetlenség
objektivitas
atlathat6sag
személyes feleldsség
szakmaisag
kollegialis parbeszéd és
konszenzus.
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5.
(1) A bels6é felmérési bizottsagba olyan szakérték vonhatok be az adott szaknak megfeleld
szakteriiletrol, akik megfeleld tapasztalattal rendelkeznek a mindség felmérése és
minéségmenedzsment terén, és nem vesznek részt a program megvalositasaban. Amennyiben nincs
ilyen személy, kiils6 szakértket lehet felkérni.
(2) A belso felmérési bizottsag a koordinatorbdl és két tagbdl all.
6. A belsé felmérés alapjan az ARACIS szakbizottsagai altal megallapitott standardok és
teljesitménymutatok (indikatorok) allnak, az adott szakteriiletnek megfelelden.
7. A belsd felmérésnek azt kell megallapitania, hogy az Onfelmérési jelentésben tartalmazott allitdsok
¢és adatok milyen mértékben felelnek meg a térvényes elbirasoknak, illetve a helyszinen tapasztalt
valosagnak.
8. A bizottsag koordinatoranak egyeztetnie kell az érdekelt felekkel (tanulmanyi programfelelds,
bizottsagi tagok)

v afelmérési eljaras helyszinét;

V' a felmérési tevékenységek iddpontjat és varhatd id6étartamat;
9. (1) A bizottsag tagjai ellendrzik az Onfelmérési jelentést, amelyet a felmérés ddtuma el6tt legalabb
10 nappal el kell nekik juttatni, elemzik a felmérés szempontjabol relevans informaciokat és elokészitik
a felmérési formanyomtatvanyokat.



(2) A bels6 felmérés a bizottsag és a felmért tanulmanyi program képvisel6i kozotti talalkozas soran
torténik.
(3) A felmérés soran, a Latogatasi adatlap kitoltésével egyidejlileg a bizottsagi jelentésbe feljegyzik a
tapasztalt hianyossagokat és javaslatot tesznek a tanulmanyi program, illetve az Onértékelési jelentés,
illetve a tanulméanyi program korrigélasara és javitasara.
10.
(1) A bizottsagi jelentést a mellékletekkel, a hianyossagok jegyzékével, a javitdsi javaslatokkal,
valamint az Onértékelési jelentéssel egyiitt visszakiildik az érintett karra.
11. (1) A helyesbitést nem igényl6 jelentést kinyomtatjak, a dékan ellenérzi és a kari tanacs elé terjeszti
jévahagyas végett.
(2) A javitast igénylé Onértékelési jelentést a dékani hivatal eljuttatja a tanulmanyi programfeleldshoz
a sziikséges modositasok elvégzése végett. A programfelelds altal tanusitott javitasokat tartalmazd
kinyomtatott jelentést a dékan ellenjegyzi, és a kari/intézeti tanacs elé terjeszti jovahagyéasra.
(3) A jovahagyott Onértékelési jelentést, a Kkari tandcsi hatdrozattal egyiitt eldterjesztik a
Vezet6tanacsnak, 2 példanyban, négy CD (DVD) Kkiséretében, amelynek tartalmaznia kell az
Onértékelési jelentést, elektronikus formaban, az alabbi cimek és tartalom szerinti allomanyokba és
kdnyvtarakba rendszerezve:

v Cimoldal,

v 1. rész — Az Egyetem bemutatasa (beleértve a tartalomjegyzéket és a mellékletek jegyzékét);

v Il. rész — A tanulmanyi program/képzési ag értékelése(beleértve a tartalomjegyzéket és a

mellékletek jegyzékét);

v Mellékletek
(4) A vezetStanacsi jovahagyas nyoman az Onértékelési jelentés Belsoé felmérési jelentéssé mindsiil 4t.
Kiegésziil az 1. sz. borit6lappal, és 0j cimlapot kap, amelyre bejegyzik a vezettanacsi jovahagyast. A
(5) A jovahagyott bels6 onfelmérési jelentést, a felmérési dokumentumokkal egyiitt (bizottsagi jelentés
és mellékletek) a Rektori Hivatalban archivaljak.
(6) A kiils6 felmérés folyamat céljabol, a belsé felmérési jelentést benyljtjak az ARACIS-hoz az
ideiglenes mitkodési engedély / akkreditacio / idészakos felmérés céljabol. A jelentést 3 CD (DVD)
kiséri, a cimek és tartalom szerinti allomanyokba és kdnyvtarakba rendszerezve:

v' 1. sz. boritélap
Cimoldal,
Tartalomjegyzék és a mellékletek jegyzéke;
I. rész — Az Egyetem bemutatéasa (beleértve a tartalomjegyzéket és a mellékletek jegyzékét);
Il. rész — A tanulmanyi program/képzési ag ertékelése(beleértve a tartalomjegyzéket és a
mellékletek jegyzékét);
v Mellékletek
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Jelen eljarasi rendet a Szenatus 2007. julius 7-i Glésén hagyta jova, és 2015. oktéber 30-i, valamint a
2019. szeptember 27-i Glésén modositotta.

A Szenatus elnoke
Dr. Tonk Marton, egyetemi tanar

Ellenjegyazi,
Zsigmond Erika ligyvéd, egyetemi jogtanacsos



MODEL 1.
Universitatea Sapientia din Cluj-Napoca

Raportul comisiei de evaluare interna

Data si locul evaludrii:

Programul de studiu evaluat:

Facultatea care administreaza programul de studiu

Departamentul care coordoneaza programul de studiu:

Numele si prenumele responsabilului programului de studiu:

Memobrii Coordonator/ Presedinte

comisiei de Membru 1

evaluare interna | Membru 2

Neconformitati constatate de Comisia de evaluare:

Recomandari ale comisiei de evaluare privind imbunatatiri ale PROGRAMULUI DE STUDIU

Recomandéri ale comisiei de evaluare privind corecturi i imbunatatiri ale RAPORTULUI DE
AUTOEVALUARE realizat:

Concluzii: Se specificd daca Raportul indeplineste sau nu conditiile de calitate pentru a fi discutate in
Consiliul de Administratie al Universitatii

Anexe:
Fisa vizitei (Formular A, B si suplimentar pentru programele de studii pentru stiinte ingineresti)

Semnaturi:

Reprezentantii programului evaluat Comisia de evaluare interna

Nume | Prenume Semnatura | Functia Nume Prenume Semnatura | Functia




