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A hallgatdéi munka értékelésének eljarasi rendje
TVSZ - 1. Melléklet

Altalanos eléirasok

1.8

(1) A kiértékelésnek azt kell felmérnie, hogy az adott tantargy tanulmanyozésa soran a hallgato
mennyi tébbletismeretre, gyakorlati készségre, kompetenciara tett szert.

(2) A TVSZ szerint a tantervben eldirt ellendrzési formak a kovetkezok: vizsga, kollokvium,
folyamatos szamonkérés, projekt (terv) folyamatos kiértékelése és védése, illetve alairas.

(3) Az ismeretek ellen6rzésének modjat, €s az egyes Osszetevok aranyat a végs6 jegyben a
tantargyi adatlap tartalmazza. A tantargyi adatlapban meghatarozott értékelési modozat az
egyetemi év teljes idotartamara érvényes.

(4) Ha a targy oktatasaban tobb oktatd vesz részt, akkor a tanszékvezetd kinevez koziluk egy
vizsgafelelOst.

(5) A gyakorlati/szeminariumi rész kiértékelése a gyakorlat/szeminariumvezetd oktatd(k)
felelossége. A kiértékelés eredményét a szorgalmi iddszak végén, illetve a gyakorlat potlasi
lehetdségének lezarulasat kovetden a hallgatok és a vizsgafelelds tudomadsara kell hozni.

(6) A tanszékvezet6 felkérésére a vizsgafelelsok beszamolot készitenek az adott targy
ismereteinek ellendrzésérdl. Ebben javaslatot tehetnek a tantargyi adatlap modositdsara, mind a
tartalmi szempontokat, mind a tanitasi és tanulasi modszereket és kiértékelést illetéen, amelyet —
a tanszéki vitat kdvetden — a tanszékvezetd hagy jova.

A végsé kiértékelés megszervezése

2.8

(1) A tantargyfelelésOk legkésébb az utolsd eléadason ismertetik a hallgatokkal a végso
szdmonkérés tematikajat. Ez a targyhoz kotédo kotelezd kérdéskorok mellett tartalmazhatja a
fobb fogalmakat €s kulcsszavakat is.

(2) Az oktatd olyan témakdrokhdz kapcsolddd ismereteket kérhet szdmon a hallgatotdl,
amelyeket az adott targy tantargyi adatlapja eldir.

(3) A végso kiértékelést oly mddon kell megszervezni, hogy mind a hallgatok, mind a
vizsgaztatd oktatok szamara biztositsak a hatékony munkahoz szilikséges zavartalan
korialményeket és kényelmet.

(4) A kollokviumot és az évkozi folyamatos felmérés véglegesitéset altalaban a szorgalmi
id6szak utolsod két hetében bonyolitjak le. Kollokvium, folyamatos szamonkérés, terv, illetve
alairassal zarulo targyak esetében (a kar dontése) szerint a hallgatok egyénileg jelentkeznek vagy
a tanulméanyi adminisztrator jelentkezteti Oket az adott targyra meghirdetett valamely
vizsgaidOpontra.

(5) A vizsga szamonkérési formaval zaruld tantargyak esetében a végsé felmérés a
vizsgaidészakban torténik. A vizsgaalkalmak idépontjanak meghatarozasa a hallgatok és a
vizsgafelelés oktatdé kozti egyeztetés nyoman torténik. A vizsgak idébeli és helyszini



beosztasaért a Dékani Hivatal felel, de nem moédosithatja dnkényesen a didkok és a vizsgafelelds
tanar egyeztetése alapjan javasolt datumot. Ha a vizsga megszervezése objektiv okok miatt nem
lehetséges a javasolt napon, a Dékani Hivatal errdl Gjabb idépontot egyeztet a hallgatokkal és a
vizsgaztatokkal. A hallgatok és a vizsgafelelds oktatd altal lerogzitett vizsgaidopontokat a
tanulmanyi adminisztratorok meghirdetik a Neptun ETR-ben.

(6) A hallgatok a Neptun ETR-en keresztul jelentkeznek vizsgara, a vizsgajelentkezési
idoszakban, az adott tantargyra meghirdetett vizsgadatumok kozul vélasztva. Az a hallgat6
jelentkezhet vizsgara, aki az adott tantargy felelése altal megszabott és kozzétett vizsgara
bocsatasi feltételeket teljesitette, valamint eleget tett minden pénziigyi kotelezettségének.

(7) Az oktaté csak azt a hallgatét fogadhatja vizsgara, akinek neve szerepel az adott
vizsgaalkalomra jelentkezett hallgatdk Neptun rendszerbél generélt névsoran. Barmilyen
kérdéses esetben az adott szak tanulmanyi adminisztratoraval kell konzultalni.

8) A vizsgafeleldsnek ugy kell megterveznie a vizsga osszetevéinek id6beni lebonyolitasat, hogy
figyelembe vegye az adott vizsgaalkalomra feliratkozott hallgatok szamat, valamint azt a
feltételt, hogy az irasbeli vizsga idGtartama ne haladja meg a 2-3 0rét, és ha azt szobeli vizsga
koveti, az minimum egy-két 6ras sziinet utan kezd6djon.

(9) Szébbeli vizsga esetén az oktatd elkésziti a kar vagy a tanszék altal megszabott formatumu
szamozott tételeket, melyeknek szdma ajanlott, hogy nagyobb legyen, mint a vizsgaz6 csoport
hallgatoinak a sz&ma. A vizsga elején a hallgatok tetelt hiiznak.

(10) Minden irasbeli vizsgaalkalomra a vizsgafelelds lehet6ség szerint két tételsort biztosit,
amelybdl a hallgatok képviseldje valaszt egyet.

A végso kiértékelés lebonyolitasa

3.8

(1) A szobeli vizsga és a kollokvium a vizsgafelelos és a gyakorlatvezetd vagy — annak
hidnyadban — a tanszékvezet6 altal nevesitett masodik oktaté jelenlétében torténik. A szobeli
barmely idOpontjaban legkevesebb két hallgatd és két oktatd jelenlétét biztositani kell.

(2) A vizsgaztatd oktatd helyettesitése, annak akadalyoztatasa esetén, a tanszékvezetd
javaslatara, a dékan jovahagyasaval torténik.

(3) A szbbeli vizsgat a Kiirt teremben, a megszabott napon 8 és 21 6ra kozott bonyolitjak le. A
szobeli vizsga id6tartama kb. 60-80 perc, de nem szabad tulhaladnia a 120 percet.

4.8

(1) Az irasbeli vizsga éaltalaban nagycsoporttal torténik. Nagyobb szamd hallgatd — tébb
nagycsoport vagy egész évfolyam esetében — a vizsgafelelés oktatonak ugy kell Gtemeznie a
felmérést, hogy harom munkanapon beltl megtorténjen az eredmények bevezetése a Neptun
rendszerbe, a hallgatok informalasa, illetve 6t napon belll a vizsgajegyzOkonyvek leaddsa a
Dékani Hivatalba.

(2) Az irasbeli vizsga soran legalabb két oktatonak folyamatosan jelen kell lennie a teremben.

(3) Az irasbeli vizsga id6tartama nem haladhatja meg a 180 percet.

(4) A tétel a vizsga teljes idOtartama alatt hozzaférhetd kell, hogy legyen a hallgatok szamara.

(5) A vizsga elején a vizsgaztatd kozli a hallgatokkal a pontozasi rendszert — ha a kihGzott tétel
azt nem tartalmazza -, és az irasbeli vizsgaeredmenyek kiértékelésének idépontjat és helyszinét.
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(1) Trasbeli és szobeli vizsga megszervezése nagycsoporttal torténik.

(2) Mindkét 6sszetevd lebonyolitdsakor minimum két oktatonak folyamatosan jelen kell lennie a
teremben.



(3) Az irasbeli Osszetevé id6tartama nem haladhatja meg a 180 percet. A szobeli vizsga
lebonyolitasa az irasbeli eredményeinek kozlése utan torténik.

(4) A vizsgajegy megallapitasakor az 0Osszetevok eredményét a tantargyi adatlapban
meghatarozott ardnyban veszik szdmitasba.

6.8

(1) A gyakorlati felmérést az utolsé laboratériumi/gyakorlati 6ra keretében bonyolitjak le.

(2) A gyakorlati felmérés idétartama nem haladhatja meg a 240 percet.

(3) Ha a gyakorlati felmérésen csak egy hallgaté jelenik meg, akkor a hallgaton Kivil
legkevesebb 2 személynek jelen kell még lennie. A kiértékelésben részt vehetnek a hallgatok is,
ha eldre megallapitottak a kritériumokat és az érdemjegy meghatarozadsanak modjat.

7.8

(1) A végleges érdemjegy megallapitasakor a tantargyi adatlapban meghatarozott médon és
aranyok szerint figyelembe kell venni a hallgat6 évkozi tevékenységét.

(2) A végleges eredményeket vizsga, folyamatos szamonkérés, kollokvium, terv és alairas esetén
a vizsga/felmérési alkalomtél szamitott legtobb harom munkanapon belll a vizsgafelel6s
oktaténak a Neptun ETR-be be kell vezetnie. Az elért eredményeket a hallgato indexébe is be
kell irnia a vizsga alkalméaval vagy az eredmények kozzététele utdn. A hallgatd a Neptun
rendszerben koveti az elért eredmények nyilvantartasat.

(3) Ha a hallgatd agy értékeli, hogy a megérdemeltnél kisebb érdemjegyet kapott, kérheti az
oktatét a dolgozata Ujraértékelésére. Az oktatd koteles ezt megtenni, és kézolni a hallgatoval az
Uj kiértékelés eredményét, illetve megbeszélni vele a felmerilt problémakat, megindokolva az
érdemjegyet. Az érdemjegy modositasa a Neptun ETR-ben csak a tanulmanyi adminisztrator
altal lehetséges, a vizsgafelel6s oktatd irasos bejelentése nyoman, az eredeti vizsgajegyzOkonyv
megfeleld modositasaval.

(4) Amennyiben egy hallgaté nem jelent meg vizsgazni az &ltala valasztott vizsgaalkalomkor, a
Neptun rendszerbe ,,nem jelent meg” bejegyzést kell az oktatonak bevezetnie, mely esetben a
vizsgajegyzOkonyv megfeleld oszlopaban a ,,+” jel fog szerepelni.

(5) A VIZSGA/FELMERES IDOPONTJAT KOVETO LEGTOBB OT MUNKANAPON
BELUL A VIZSGAFELELOS OKTATO KOTELES A NEPTUN RENDSZERBOL
GENERALT, MINDEN JEGYNEL ALAIRT, ES A MASODIK VIZSGAZTATO ALTAL
ELLENJEGYZETT VIZSGAJEGYZOKONYVET A DEKANI HIVATALBAN LEADNI. A
vizsgajegyzOkonyvet csak a vizsgaztatd oktatok vagy a tanszéki eldadok nyujthatjak be a szakért
felelds tanulmanyi adminisztratornak. A hallgatok semmilyen korilmények kdzott nem bizhatok
meg a vizsgajegyzOkonyvek kézhezvételével.

(6) A vizsga eredményével elégedetlen hallgato a végleges jegy kozlésétol szamitott legtobb egy
munkanap alatt irdsos fellebbezést nydjthat be a kari titkarsagra, melynek megoldasa a dékan
hataskore.

8.8

Amennyiben a Szenatus online oktatast rendel el, amely iddszak alatt szdmonkérési
tevékenységre is sor keriil a tanulméanyi iddszak és/vagy vizsgaidOszak keretében, az adott
szamonkérések is online modon torténnek, az adott idOszakra érvényes ideiglenes
szabalyozasoknak megfeleléen. Ez esetben a szamonkérési eljarast elektronikus formaban
rogziteni kell az egyetem altal hasznalt online platformon. A rogzitett anyagbol ki kell deriilnie a
kovetkezd informacidknak: oktatd neve, hallgatd neve, vizsgaddtum/idOpont, vizsga modja, a 3.



személy jelenléte. A felvételek kezelése és tarolasa soran kotelezd a személyiségi jogok és
GDPR rendeletek betartasa, és erre a hallgatok el6zetes beleegyezését kell kérni. Az elektronikus
modon rogzitett vizsgafelvételeket a Google altal az egyetem szdmaéra biztositott tarhelyen kell
tarolni, amelyhez a Kari titkarok kapnak hozzaférést. A felvételeket az adott vizsgaid6szak
lezarulésat kovetden 30 napig taroljak.

9.8

Az oktatd altal meg nem engedett segedeszkdz alkalmazésa vagy barminemii csalds az etikai
normak megszegeését jelenti, és a hallgatd vizsgarol vald kizarasat vagy — esetenkéent — a TVSZ
altal el6irt szigorubb biintetés Kirdvasat vonja maga utan.

Zaro rendelkezések:

10. §

A tanulmanyi programok sajatossagatol fiiggden a kari tanacs kiegészitheti ezen eljarast. Minden
Kiegészitést a Szenatus hagy jova.

11. 8

Jelen eljarasi rend a TVSZ mellékletét képezi, kiegészitve annak rendelkezéseit. Jovahagyta az
EMTE Szenatusa 2007. julius 19-i lésén, mddositotta 2011. szeptember 16-an, 2011. november
25-én, 2012. jalius 20-&n, 2013. szeptember 13-4n, 2015. julius 17-én, 2019. szeptember 13-an
és 2020. julius 17-én. A modositott szabalyzat a 2020/2021 tanévtél kezdédéen 1ép hatalyba.

Ertelmezesek
e Alairdas - admis/respins: a testnevelés tantargy értékelési formaja, amely
aldirva/megtagadva bejegyzéssel mindsithetd. Mobilitas soran teljesitett egyes fakultativ
targyak értékelése is ,,alairva” minésités lehet.

e Folyamatos kiértékelés - evaluare continuai: a tantargy leadasaval egy id6ben torténd, a
hallgat6 altal szerzett ismereteket felmérd folyamat, amely lehet gyakorlatokra vald
felkésziilés felmérése, a laboratoriumi jegyzokonyvek, referdtumok, esettanulmanyok,
terv részek bemutatésa, az irodalmi jegyzékek ismertetése, hazi feladatok kiértékelése, a
kutatasi beszamoldk értékelése, zarthelyi dolgozatok sth. formajaban.

e Folyamatos felmérés - verificare pe parcurs: egy olyan ellendrzési forma, amikor a
végsd jegyet legkevesebb két, a szorgalmi iddszak alatt lebonyolitott proba (ZH,
laborgyakorlat, szeminariumi tevékenység értékelése, tervjegy, teszt, hazi feladat stb.)
osztalyzatabdl hatarozzak meg. A folyamatos szdmonkérés sordn a leggyakrabban
alkalmazott modszer a teszt- vagy feladatmegoldas, amely lehet klasszikus irott, vagy
szamitogépes.

e Gyakorlati probat — proba practica foleg a gyakorlati targyak esetén alkalmazzak a
laboratériumon, a szakgyakorlaton, szeminariumon, esettanulmanyokon, terven stb.
elsajatitott gyakorlati ismeretek, készségek és képessegek értékelésére. Ennek tobb
véltozata alkalmazhatd, a tantargy jellegétdl fiiggden, kezdve a tervek, laboratoriumi
jegyzékonyvek, esettanulmanyok, programok, irodalmi, vagy mivészi alkotasok
bemutatasatdl, a tanitdsi Ora lebonyolitasan keresztil, a laboratériumi berendezés
elkészitése, annak miikddtetése, lizemi berendezések vazlatanak -elkészitéséig, ¢&s
mitkddésének leirasaig stb. A gyakorlati proba lebonyolitasara altalaban a hallgatoi



csoport jelenlétében megszervezett kollokviumi format alkalmazzak, ahol a hallgatok
egymas kozatti kollegialis értékelése is fontos szempont lehet.

Jegy/mindsités - notd/calificativ: a kiillonbozo kiértékelési probak 0Osszefoglalo
szimbolikus értéke, amely a tanulasi eredmény minéségi mérdje.

Kiértékelés — evaluare: az a tevékenyseg, amely soran az oktatd felméri a hallgatd
kompetenciainak gyarapodasat adott tantargy hallgatdsa soran. A kiértékelés altalaban
kiillonb6z6 probak segitségével torténik, amely soran az oktatd felméri a hallgatd
elorehaladasat az ismeretek elsajatitasaban. A felmérés lehet folyamatos, vagy a tantargy
leadésa utani, 0.n. végso felmérés.

Kiértékelési rendszer — sistem de evaluare: kiértékelési formakat magaba foglald
modszerek 6sszessége, amely tartalmazza a kiilonb6z6 kiértékelési formak osztalyozasi
algoritmusat és a végso osztalyzatbeli aranyat.

Kiértékelési préba - proba de evaluare: a felmérési folyamat adott része, amely
szbbeli, irasbeli vagy gyakorlati formaban valosul meg. A préba eredménye része a végsd
osztalyzatnak, a tantargyi kovetelményekben meghatarozott aranyban.

Kollokvium — colocviu: féleg gyakorlati jellegi tantargyak esetén alkalmazott
ellendrzési mod, amelynek sordn a sziikséges ismeretek szamonkérése legkésdbb a
vizsgaidészak el6tti héten vagy a szakmai gyakorlat végén torténik. A kollokvium
értékelése jeggyel torténik. Kollokvium esetében adott a potvizsga lehetdség.

Osztalyozas - notare: az ertékelési folyamat azon része, amikor a tanulasi
eredményekhez, egy bizonyos algoritmus szerint egy szimbolikus értéket rendelnek
hozza. Ezeket ki lehet fejezni szdmmal (példaul 1-10, vagy pontozéssal 1-100-ig) vagy
valamilyen kifejezéssel, mint: elégtelen, elégséges, jO, nagyon jo, kitling, teljesitett, nem
teljesitett. Az EMTE-n az 1-t61 10-ig terjedd, egész szammal kifejezett osztalyzast
alkalmazzak.

Pontozasi rendszer - punctaj az értékelés kiegészité dokumentuma, amelyet az irasbeli
vizsgatételek elkészitése soran dolgoz ki az oktatd, és az irasbeli idejének lejartaval a
hallgatok tudomasara hozzak (példaul: kifiggesztve a terem ajtajara). A pontozasi
rendszer kidolgozéasa a szobeli tételek esetén is ajanlott. Alkalmazéasa foleg fellebbezés
esetén elkerulhetetlen.

Végsé Kiértékelés - evaluare finala: egy tantargy tanitasi és tanuldsi folyamatanak
befejezése utdn megszervezett felmérés és kiertékelés, amely vizsga, vagy kollokvium
forméajaban valdsul meg.

Vizsga - examen: egy tantargy befejezése utan megszervezett ellendrzési forma. A
vizsgat egy vagy tobb probaval lehet megszervezni. Egy proba esetén az lehet szdbeli,
irasbeli vagy gyakorlati, tobb proba esetén pedig ezek kombinacioja.

Szbbeli proba: az oktatok és hallgatd kozotti kozvetlen szobeli kommunikécio utjan
létrejott felmérési mod. Folyamatos felmérés esetén — szeminarium, laboratériumi
gyakorlatok, terv soran — a szoObeli proba az ismeretek gyakorlati alkalmazésara
helyezi a hangstlyt. A végso kiértékelés (vizsga) esetén a szobeli proba a hallgatd
altal kihuzott tételen megfogalmazott kerdesek, és az azzal kapcsolatos kiegeszitd
kérdésekre adott valaszok értékelésével valosul meg. szobeli vizsga iddtartama kb.



60-80 perc, amely megfelel a tételek kidolgozasanak és a piszkozat elkészitésének
(30-50 perc), a feleletnek (15-25 perc) és a kiertékelés megbeszélésének (5-10 perc),
de nem szabad tulhaladnia a 120 percet.

Az irasbeli préba egy csoport hallgatoinak kozvetlen és egyidejii kiértékelését teszi
lehetévé. Altalaban az elsajatitott elméleti tudast és annak alkalmazasat méri fel. Az
irasbeli proba nagyon sok modon valosithatd meg, kezdve a helyes feleletek
tesztszerli felismerésétdl, az ismeretek leirasdig, feladatmegoldas, helyzetek, esetek
megoldasa, szintézisiras és bizonyitds, vagy argumentacio leirdsdig. Az irasbeli
proba fébb dokumentumai a vizsgatétel, a pontozasi rendszer és a hallgatd
dolgozata.

e Vizsgajegyzokonyv - catalog: a hallgatéi eredmények nyilvantartisat szolgalé roman
nyelvii okirat, amelyet a vizsgafelel6s oktatd a Neptun rendszerbdl general minden egyes
vizsga/felmérési alkalomra. A vizsgafelelds oktatdé minden egyes hallgatd esetében
alairasdval latja el az elért eredményt, a masodik vizsgdztatd pedig ellenjegyzi a
vizsgajegyzOkonyvet. A vizsgajegyzOkonyv akkor érvényes, ha minden mezd
szabalyszertlien ki van toltve, és azt a vizsgafelelds €s (esetenként) a mésodik vizsgaztato
alairta.

e Vizsgaztatas - examinare. A felmérés barmely formajara alkalmazott kifejezés, ami
feltételezi a feladat megfogalmazésat és a hallgatoval vald ismertetését, a feleletet, annak
értékeléset, a kiértékelés indoklasat és az osztalyozast.

e Vizsgafelelos — examinator: A vizsgafelel6s oktatd altalanos esetben a tantargyfelels
oktato, de ettdl eltérd esetek is eléfordulhatnak, kivételes esetben. A vizsgafelelds oktatot
a tanszékvezetd nevesiti. A vizsgafelel6s oktatd végzi az adott targy vizsgadatumainak
egyeztetését a hallgatokkal és a dékani hivatallal. O felel a vizsgajegyek Neptun ETR-be
torténd bevezetéséért, a vizsgajegyzokonyvek elkészitéséért és idoben torténd leadasaért
a dékani hivatalban.

e Tétel — bilet de examen: egy felmérési proban beltl meghatarozott konkrét feladatok
Osszessége. SzoObeli vizsga esetén Aaltalaban 2-4 kérdést/feladatot tartalmaz, irasbeli
vizsgan a kérdések/feladatok szama ennél tobb is lehet. A SZOBELI TETEL egy
egységes formatumu, szamozott dokumentum, amely a vizsgakérdéseket tartalmazza, €s
amelyet az oktaté alairasaval latja el.

Dr. Tonk Marton egyetemi tanar
a Szenétus elndke

Ellenjegyzi: Zsigmond Erika, tigyvéd,
jogtanacsos



