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Bevezetés

A képzés befejezéseként a zarovizsgara bocsatas feltétele, hogy a hallgatdé szakdolgozatot
(disszertaciot) készit, mely soran felhasznalja és alkalmazza a tanulmanyai soran elsajatitott
ismereteket, jartassagot szerez a szakirodalom feldolgozasaban, bizonyitékot szolgaltat arrél, hogy
0nallo munkaval képes adat- és ismeretgytijtésre, -feldolgozasra, értékelésre és mindezekbdl helyes
kovetkeztetések levonasara. A dolgozat elkészitése és megvédése bizonyitja, hogy a hallgato a
szakteriiletének ismeretanyagat alkalmazni tudja konkrét feladat megoldasaban, vagy tudomanyos
kérdés vizsgalatdban, munkajat és eredményeit a képzés nyelvén, az elvart szinvonalon, az eldirt
tartalmi és formai keretek kozott képes megjeleniteni.

1. A szakdolgozat célja

(1) Az oklevél megszerzéséhez a hallgatonak egy szakdolgozatot/mesteri disszertaciot kell készitenie
(tovabbiakban: dolgozat). A dolgozat egy kutatasalapti munka eredménye, amely egy kutatasi kérdés
megvalaszolasat célzd, primer vagy szekunder adatgyiijtésen alapuld, jellemzden a szakteriilet
tudomanyos miiveinek struktirajat kovetd irott mii. Primer adatgytijtésen alapuld dolgozat esetében
jellemzden tartalmazza az adott téma szakirodalmdnak attekintését, a kutatdsmodszertan érveld
tipusu bemutatdsat, majd az eredmények bemutatasat ¢s magyarazatat.

(2) A dolgozat készitésének célja, hogy tanusitsa a hallgato tudasat és szakértelmét valamely altala
valasztott témaban, a valasztott t¢émahoz kapcsolodd tudomanyos adatgytijtésben, rendszerezésben,
elemzésben és feldolgozasban, a témaul vélasztott jelenség vagy probléma targyaldsdban, a
hipotézisalkotasban, a problémamegoldasban, alternativ hipotézisek elemzésében, az érvelésben €s
az ellenérvek cafolatdban, gondolatainak, nézeteinek, alldspontjanak, mondanivaldjanak koherens,
konzisztens, nyelvhasznalati szempontbol gondozott irasbeli kifejtésében.

(3) A dolgozat az Egyetemen oktatott ismeretek korében a tanterv szerint meghatdrozott félévekben
végzett, a valasztott témanak ©6nall6 szakmai munkan alapuld kidolgozasat bemutatd, irasbeli
dolgozat, amely a hallgaté alapos targyi ismereteirdl és ezek alkalmazédsidban szerzett jartassagarol
taniskodik. Tikrozi a hallgatd t4jékozodasat a témara vonatkozd hazai ¢és nemzetkdzi
szakirodalomban, valamint szakmai itéloképességét az eredmények elemzd, kritikai és Gsszegzd
attekintése soran. A tényfeltards és/vagy az értelmezés és/vagy alkotds terliletén szakmailag
értékelhetd 1) eredményt nyujt, és ilyen moédon dokumentalhato, hogy a hallgatd elsajatitotta és
alkalmazni tudja a tudomanytertilet fogalmi eszkozeit és modszereit.

(4) A dolgozat jellemzden tudoméanyos miinek mindsiil, melyre a tudomanyos miivekre vonatkozo
szabalyok érvényesek. A dolgozat elkészitésekor kiemelt jelentdségli a tudomdnyos etika
maradéktalan betartdsa



(5) A (2) és (3) bekezdésben foglaltakat a hallgatonak a valasztott téma feldolgozasaval ¢€s
zardvizsgan torténd megvédése soran kell bizonyitania.

A dolgozat a hallgaté 6nallé6 munkaja, melyet témavezetdje irdnymutatasa és tajékoztatasa alapjan,
vele szoros egylittmiikodésben készit el.

2. A dolgozat témaja

(1) A témavalasztist a szakot koordindlé Uzleti Tudomanyok Tanszék hagyja jova. A
témavalasztasra a harmadik félév elején keriil sor, a hallgatoknak elézetesen megkiildott témavezetot
¢s tematikat tartalmazo listabol torténd hallgatoi valasztas alapjan.

(2) A hallgatéi jogviszony fennalldsa alatt a dolgozat benytjtasdig a témavezetd feladata a hallgato
szakmai, mddszertani irdnyitdsa, 0sztonzése €s segitése a téma Onalld feldolgozéasaban, tovabba a
dolgozat aktualitdsanak, az adatok és megallapitdsok védhetdségének megallapitdsa. A dolgozat
készitésének litemezését — a hallgatoval egyeztetve — a témavezetd hatarozza meg. A témavezetonek
kotelessége biztositani a hallgatd szamara félévente minimum harom (3) konzultacios alkalmat. A
hallgat6 koteles a konzultacids alkalmakon megjelenni.

(3) A hallgatoéi jogviszony megsziinését kovetden torténd disszertacios dolgozat elkészitése esetén is
kotelezo a (2) bekezdés szerinti konzultacio.

(4) A dolgozat nyelve a képzés nyelve. A magyar nyelvii képzés esetén a dolgozat angol nyelven is
elkészithetd. Alkalmazott kozgazdasagtan és pénziigy mesterszakon, az angol nyelven torténd
elkészitést a szakfelels javaslatara az Uzleti tudomanyok tanszék hagyija jova.

3. A dolgozat véglegesitése, leadasa, plagiumellendrzés

(1) A hallgat6 a dolgozat véglegesitésre a témavezetd altal meghatarozott hatariddig, de legkésébb a
leadési hataridét megeldz6 tiz (10) munkanappal koteles bemutatni a témavezetonek jovahagyéas
céljabol.

(2) A témavezetd konzulensi nyilatkozattal hagyja jova a disszertacios dolgozat leadasat

(3) A dolgozatot egy (1) elektronikus példanyban az erre a célra Iétrehozott elektronikus feliileten kell
benyujtani, és ezzel egyidejiileg a hallgatonak nyilatkoznia kell arrol, hogy a leadott dolgozat a sajat
munkéjanak eredménye

(4) A dolgozat lead4sa nem jelenti a zarovizsgara valo jelentkezést is, errdl a hallgaté a nyilatkozik.

(5) A dolgozatot az egyetemi szovegegyezést vizsgald szoftver alkalmazasaval ellendrizni kell.
SzovegegyezOség vizsgalata nélkiil a dolgozat nem értékelhetd érdemjeggyel.

(6) Plagium gyanuja esetén a témavezetd vagy a szakfelelés a hallgatd ellen etikai eljarast
kezdeményezhet.

4. A disszertacio szerkezeti és formai kovetelményei

a) A dolgozati fajl elnevezése: NEV_NEPTUNKOD dolgozat szak év;
példa: KISOKOS KLMN AD34 SZAKDOLGOZAT AKP 2025



b) Cimlapok: szerepel rajta az Egyetem ¢és a Kar neve, a szerzé neve, szakja, a disszertacio cime,
valamint a témavezetd neve és az évszam (1. melléklet).

¢) A tartalomjegyz€k a cimlapot koveti.

d) Cim magyarul, magyar kivonat.

e) Cim romanul, roman kivonat.

f) Cim angolul, angol kivonat.

g) A szovegtorzzsel kapcsolatos formai kovetelmények:

A dolgozatot A4-es formatumban, Times New Roman vagy Calibri, 12 pontos betiitipussal,
1,5 soros sorkozzel (a felsorolasok kivételével) sorkizartan, a strukturalis szintek konzisztens
jelolésével sziikséges benyujtani, folyamatos oldalszamozassal és a fliggelékek megfeleld
jelolésevel.

Oldalbeallitas: margok: top 2.5 cm, bottom 2.5 cm, left 3.0 cm, right 2 cm, gutter O pt, header
1.25 cm, footer 0.5 cm.

javasolt a fejezeteket, alfejezeteket arab szamokkal szamozni (példaul 2.3.1 alpont). A
szamozas mélysége legfeljebb harom szint, és az alfejezeten beliili bontas feltétele, hogy tobb
alpont is legyen. A fejezeteken beliil bekezdésekkel tagolandé a szoveg.

h) Abrak és tablazatok:

Az abrékat ¢és a tablazatokat meg kell szamozni.
Ha sziikséges, abrajegyzéket is kell késziteni.

1) Hivatkozésok:

A dolgozat tudomanyos miinek mindsiil, ezért a tudomanyos miivekre vonatkozd szabalyokat
alkalmazni kell. A legfontosabb a megfelel6 mindségii forrasok felhasznalasa és a megfeleld
hivatkozasi rend hasznalata (APA).

A tudomanyos hivatkozas szabalyai koziil kiilon felhivjuk a figyelmet a kovetkezokre. A
dolgozat azon megallapitasaira (mondataira, bekezdéseire, adataira), amelyeket mas miivekre
tamaszkodva ir a szerzd, egyértelmiien hivatkozni kell. A hivatkozas a vonatkozo szovegrész
végén zarojelben a szerzo vezetékneve és az €vszam feltiintetésével torténik (Vezeteknévl —
Vezeteknév2, 2002). Harom vagy tobb szerzd esetén a masodik szovegkozi hivatkozastol
kezdddden az elsd szerzO megnevezése utdn et al. kifejezéssel rovidithetd a hivatkozas
(Vezetéknévl et. al., 2002). Egyazon szerzd két, azonos évben kiadott publikacidjara az
évszam utén irt ,,a" ill. ,,b" jelzéssel hivatkozunk. (Vezetéknév, 2002a). Szé szerinti idézet,
felsorolas, forditas (e harom esetben az idézdjel hasznalata is kotelezd!), tablazat vagy abra
esetén a pontos oldalszam is kotelezéen megjeldlendd (Vezetéknév, 2002, 85. old.).

j) Hivatkozasjegyzek (2. melléklet):

A hivatkozasjegyzék azon szakirodalmi publikacidk és tanulméanyok részletes specifikalésa,
amelyekre a dolgozat szovegében — ide értve a szovegkdzi dbrakat és tablazatokat, a kozolt
statisztikai adatokat és becsléseket, illetve a mellékletek tartalmat is — hivatkozas torténik.

A hivatkozésjegyzék az elsé szerzok vezetékneve szerinti dbécé sorrendben all Ossze, a
szerzOk esetében a tudomanyos fokozat (pl. Dr.) mell6zésével.

A jegyzék csak olyan mivet tartalmazhat, amelyre a f6szoveg hivatkozik.

A jegyz€k az Osszefoglalas utan, a mellékletek elé helyezendo.

5. A dolgozat tartalmi kovetelményei

a) A dolgozat elvart terjedelme, mellékletek nélkiil 30-50 oldal.
b) A dolgozat cime:



e adolgozat tartalmanak, mondanivaldjanak tomor kifejezése;

e amennyiben a cim nem egyértelmiien igazit el a tantargyat illetéen, akkor sziikséges
magyarazo alcim adasa;

e utal a dolgozat kozponti témakorére (témakoreire).

c) A dolgozat tipusatol fliggd kidolgozas.

d) Osszegzés, dsszefoglalas.

e) Hivatkozasjegyz€k, a dolgozatban szerepld hivatkozasok visszakeresését eldsegitd Osszefoglalasa.
f) Mellékletek (nem kotelezd).

A dolgozat fobb szerkezeti egységei az aldbbiak.

1. Bevezetés:

a dolgozat témakorének a dolgozat ciménél részletesebb meghatarozasa;

a témavalasztas indokldsa, valamint a témakor jelentdségének, megjelenésének nemzetkdzi
kontextusban torténo értelmezése;

a kifejtés menetének és logikajanak rovid ismertetése;

amennyiben sziikséges, tartalmazhat koszonetnyilvanitast is;

rovid (maximum 2-3 oldal terjedelmii).

2. Elméleti felvezetés:

a dolgozat kdzéppontjaban all6 téma targyaldsdhoz sziikséges fogalmak, modellek, elemzési
modszerek, elméletek bemutatasa, titkdztetése és szintetizalasa;

a szerz0 vizsgalata szempontjabol relevans fogalomértelmezések ¢s modellek kivalasztasa és
kifejtése;

a hasonld teriileten végzett vizsgalatok tapasztalatainak Osszefoglaldsa, és a vizsgalat
jellegétdl fliggden a szerzd sajat eldfeltételezéseinek, hipotéziseinek megfogalmazésa (ez
utobbi 6nallo kutatdsmodszertani részben is szerepelhet).

3. Kutatasmodszertan:

a szakirodalmi attekintd jol azonosithatoan szerepel a dolgozatban: a bevezetés részeként, az
elméleti felvezetésbe épitve vagy azt kovetd onallo fejezetben, vagy a kdzponti témakor
kifejtésének elején;

részletesen értelmezi a kutatasi kérdéseket, specifikalja és indokolja a valasztott kutatasi
modszereket, bemutatja a mintavalasztas szempontjait (ha relevans);

részletezi az adatgyiijtési €s adatelemzési modszereket, reflektal a kutatdi szerepre, valamint a
kutatds megbizhatdsagara és érvényességére.

4. A dolgozat kdzponti témakdrének kifejtése:

az elméleti felvezetésben targyalt fogalmak és modellek segitségével a valasztott probléma
leirasa, értékelése, és — a dolgozat jellegtdl fliggden — kovetkeztetések és javaslatok
megfogalmazasa;

a dolgozat elméleti bevezetdjében bemutatott fogalmakat és modelleket a kifejtés soran
konzekvensen hasznalja;

megalapozott, tényekkel és érvekkel alatamasztott megallapitasokat tartalmaz;



vizsgalt probléma/szituacid leirasaban objektiv, értékelését tekintve kritikus;

a szerz0 személyes allasfoglalasat 1is megjeleniti, amely jol elhatarolhato a
helyzetértékelésben/megoldaskeresésben kdzremiikodd mas személyek véleményétdl;

a tapasztalatokat visszacsatolja az elméleti felvezetésben bemutatott modellekre, korabbi
empirikus vizsgélatokra, a megfogalmazott hipotézisekre;

terjedelem szempontjabol a dolgozat 40-60 szazalékat teszi ki.

5. Osszegzés:

a dolgozat eredményeinek 0sszefoglalasa, a dolgozat lezarésa;

a vizsgalt témakor/lizleti probléma tarsadalmi, kornyezeti és fenntarthatosagi szempontu
értelmezése;

az elért eredmények €s a nem targyalt, de szorosan kapcsolddd témakordk alapjan tovabbi
vizsgalati irdnyokat jeldl ki.

6. Mellékletek (nem kotelezd):

kiemelten: modszertani dokumentaciok bemutatdsa (felhasznalt kérddiv, interjuvazlat,
elvégzett szamitasok stb. kozlése);

azon abrak, tablazatok, dokumentumok stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat megértésé¢hez
mindenképpen sziikségesek, ugyanakkor a dolgozat egy adott fejezetével/alfejezetével szoros
kapcsolatba nem hozhatok; vagy talsdgosan részletezok, és nagy szamuk miatt nehezen
olvashatdva tennék a szoban forg6 fejezetet;

azon abrak, tablazatok, dokumentumok stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat egy adott
fejezetével/alfejezetével ugyan szoros kapcsolatba hozhatok, formajuk vagy terjedelmiik
miatt azonban mellékletbe kivankoznak (pl. fekvo oldalt igényld, tobb oldalas stb.);

a mellékletek nem lehetnek dncéluak, és 15 oldalnal 6sszesen sem terjedelmesebbek;

a mellékleteknek sorszdma és cime van, mely a tartalomjegyzékben is feltiintetett.



1. szamu melléklet
SAPIENTIA ERDELYI MAGYAR TUDOMANYEGYETEM
CSIKSZEREDAI KAR
ALKALMAZOTT KOZGAZDASAGTAN ES PENZUGY
MESTERSZAK

SZAKDOLGOZAT

Mesteri hallgato:
Kis Okos

Témavezeto:
Dr. Nagy Okos, egyetemi docens
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A dolgozat magyar nyelvu
cime



A dolgozat roman nyelvil cime



A dolgozat angol nyelviu cime
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